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1. Projekt adatok:
Kedvezményezett: Miskolci Egyetem
Megitélt tamogatas: 486.024.790 Ft
Tamogatas intenzitasa: 100%
Tamogatas idétartama: 2012.11.01. - 2014.10.31.
Témaszam: 6120023
Szakmai vezetd: Dr. Foldessy Janos
Projektmenedzser: Dr. Gombk6t6 Imre
Pénzigyi vezet6: Dr. Varga Beatrix
Egyetemi felligyel6: Prof. Dr. Jarmai Karoly, Stratégiai és fejlesztési
rektorhelyettes
Projektasszisztens: Bardosné Dr. Sods Viktéria
Szakmai asszisztens: Kristof Zsofia ]
Pénzligyi asszisztens: Lehoczkyné Dr. Nagy Eva
Kapcsolattartas:
Projekt menedzsment iroda: (C/2 épllet, 6-0s hajé, déli oldal II. em.).
Email: criticel@uni-miskolc.hu
Telefon: 46/565-111/19-21
Projektmenedzser: 20 314 7982

Szakmai felelosok

Az 1. Alapkutatdsi Program

Alapkutatasi program vezet6je: Dr. Zajzon Norbert

A modul Archiv foldtani és geofizikai adatok feldolgozasa

K+F modult vezet6 kutatd Dr. Less Gyorgy

B modul Foldtani mintavétel modul

K+F modult vezet6 kutato Dr. Szakall Sandor

C modul Foldtani elemzés modul

K+F modult vezet6 kutatd Dr. Madai Ferenc

D modul Foldtani és geofizikai értelmezés modul

K+F modult vezetd kutatd Dr. Hartai Eva

E modul Stratégiai nyersanyagok hazai készletének becslése

K+F modult vezet6 kutatd Dr. Molnar Jozsef

F modul Geofizikai  applikaciok, a kritikus nyersanyagok
kutatasaban torténd alkalmazhatésaganak
meghatarozasa inverzios modell kialakitasaval.

K+F modult vezet6 kutato Dr. Ormos Tamas
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Az 2. Alapkutatdsi Program

Alapkutatdsi program vezet6je: Dr. CsGke Barnabas

G modul

Kritikus nyersanyagokra vonatkozd hazai adatbazis
létrehozasa szekunder forrasokra alapozva.

K+F modult vezet6 kutatd

Bay Zoltan Alkalmazott Kutatasi Kozhasznu
Nonprofit Kft.

H modul

Masodlagos nyersanyagforrasbodl térténd mintavételi és
elemzési modul

K+F modult vezet6 kutatd

Dr. Faitli J6zsef

I modul

Mechanikai eljarastechnikai moddszerek primer és
szekunder forrasbol szarmazd  kritikus  elemet
tartalmazé nyersanyagok el6zetes feldolgozasahoz

K+F modult vezet6 kutatd

Dr. Bohm Jozsef

J modul

Reakciotechnika

K+F modult vezet6 kutatd

Dr. Bokanyi Ljudmilla

K modul

Maradékanyagok hasznositasa, bedgyazasi eljarasok

K+F modult vezet6 kutatd

Dr. Mucsi Gabor

L modul

Recycling-barat terméktervezés és gyartastechnoldgia

K+F modult vezet6 kutatd

Bay Zoltan Alkalmazott Kutatasi Koézhasznu
Nonprofit Kft.

M modul

Hulladéklogisztika

K+F modult vezet6 kutatd

Bay Zoltan Alkalmazott Kutatasi Koézhasznu
Nonprofit Kft.

N modul

Gazdasagi értékelés

K+F modult vezet6 kutatd

UNI-FLEXYSEgyetemi Innovaciéos Kutato és

Fejleszté6 K6zhasznu Nonprofit Kft.
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2. A projekt szervezete

Az alabbiakban 6sszefoglaljuk a Projekt m(ikodtetését és felligyeletét végzo testiletek
Osszetételét, feladatait, felel6sségét és kompetenciait.

A projekt szervezetének attekintd diagramja az 1. abran lathato.

Projekt vezetd: Pénzigyi vezets: Stratégiai és Fejl aci
Dr. Gombk&ts Imre Dr. Varga Beatrix Reltor helyettes

MENEDZSMENT ﬁ
! Y

Szakmai vezetd: (' Tudds Transzfer Munkatdrsak
Dr. Féldessy Janos
Tanacsaddi Panel: Egyiittmakads
MTA doktor tagok: Dr. Dobréka Mihaly, Dr. Less Gazdassgi térsasdgok.
Gybrgy, Dr. Szépvilgyi Janos, Dr. Sziics Péter
Gazdasigi szereplék Altal delegilt tagok: > —
Dr. Benkovics Istvan, Istwvan Zsolt, Dr. Lukacs Pal, Egylittmikods .
Kitley Gabor K+F szervezetek. N
] L ‘]I Egylittmikads
1. alapkutatasi 2. alapkutatasi Memzetkdzi K+F
program program szervezetek.
ry
vezetd: Dr. Zajzon vezetd: Dr. Csdke
Nerbert Barnabas L

Vezetd kutatdk Vezetd kutatdk
Beosztott kutatdk Beosztott kutatdk

9 F& Fiatal kutaté " Fenntarthaté Természeti Eréforris

Gazdalkodas Kivalésagi Kdzpont
Kutatdsi Asszisztencia
BSc/MSc és PhD hallgatck

1. abra A projekt megvaldsitas szervezeti felépitése

A menedzsment tevékenységek/feladatok meghatarozasa
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A menedzsment tevékenységek és feladatok meghatarozasakor alapveté szempont egy
olyan koordinalt és hatékony vezetdi rendszer kialakitasa, amely a feladat- és felel6sségi
korok vildgos meghatarozasaval és elvalasztasaval, az egyes szakmai és adminisztracids
folyamatokban meglévé atfedések kizarasaval, az eljarasok atlathatova tételével és
egyszerlsitésével biztositja a vallalt szakmai feladatok maradéktalan teljesitését,
valamint a projekt lebonyolitdsdban biztositjia a jogszabalyokban, a Palyazati
Utmutatéban illetve a Miskolci Egyetem szabdlyzataiban foglaltak maradéktalan
betartasat. Az egyes tevékenységek, lehet6ségek egymasra épllését és az altaluk
nyujtott ,szolgaltatasokat” egy egységes szemlélet szerint hangolja O0ssze a palyazat
keretében megvaldsuld menedzsment a Stratégiai és fejlesztési
rektorhelyettesfelligyeletével.

Szakmai projektiranyitas.

A projekt a Miskolci Egyetem Mdlszaki Foldtudomanyi Karanak tobb intézete,
egylttm(ikod6 partnereik, non-profit szervezetek és a hasznosulasban érdekelt gazdasagi
tarsulasok egyiittmiikodésével valésul meg. Ennek értelmében a projektben
megvaldsuld kutatadsi feladatok, részfeladatok kozotti informacidoaramlast, valamint a
megvaldsitok  kozotti  kommunikaciot egy szakmai projekt menedzsment
felallitasaval kivanjuk biztositani. A szakmai megvaldsitasért elsGsorban felel a projekt
szakmai vezetOje. Feladata a Tanacsaddéi Panel tagjainak felkérése, munkajuk
koordindldasa, majd a Tanacsadoi Panel tagjaival egylttmikodésben az egyes
alapkutatadsi programokhoz tartozé kutatoi teamek Ilétrehozasa, megszervezése,
munkajuk koordinalasa és feliigyelete. A kutatasi projekt f6 szakaszaban olyan
kisebb kutatdi K+F csoportok munkaja indul meg, un. modulok keretében, amelyekkel
a stratégiai keretekben megszabott f6 célok részfeladatainak megvaldsitasara keriil
sor. Az egyes modulok munkajat olyan vezetd kutatdk iranyitjak, akik sokéves
tapasztalattal rendelkeznek, eredményeikre a tapasztalatok alapjan sikeres megvaldsitas
alapozhaté.

A kutatdi teameket az Alapkutatdsi Program vezetOk irdnyitjdk. A kutatéi teamek
munkajaban beosztott kutatdk, fiatal kutatok BSc és MSc valamint PhD hallgatok
kozremlkodnek a szinvonalas megvaldsitds érdekében. A kutatoi team munkajat kutatasi
asszisztencia segiti. Az egyes modulokat alapkutatasi programokba szerveztiik, amelyek
élén az alapkutatasi program vezetdék allnak. Feladatuk a megfelel6 minéségben torténd
szakmai megvaldsitas biztositasa és a Tanacsadoi Panel tagjaival torténd interakcid.

A kutatdéi menedzsmentnek ugyan nem szerves része, hanem attol fliggetlen felligyeld
szervezet a Tanacsadéi Panel.A Tanacsaddi Panel egyes tagjai a projekt
megvaldsitasaban kozvetlenil is részt vesznek. A Tanacsaddi Panel 8 f6bdl all - a
tudomanyag tertletén kiemelked6 elismertségl kutatdé (4 f6 MTA Doktor) és a K+F
tertiletén tevékenykedd gazdasagi szerepl6 képvisel6k (4 f6). A projekt végrehajtasért
felel6s vezetbivel egyltt meghatarozott idokozonként értékelik az elért eredményeket, a
teljesités ltemét és mindségét, és a K+F tevékenység aktudlis helyzetére vonatkozé
tanacsokat adnak az egyes témak vezetGinek, kutatdi teameknek.

A szakmai megvaldsitas fontos elemét képezi a hazai és nemzetkodzi K+F szervezetekkel
a projekt soran kialakitott, kialakitandd egyuttmikodések, amelyek olyan kutatasi
kapcsolddasi pontokat tarhatnak fel, amivel sikeres FP7 és FP8 palyazatok megvaldsitasa
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valosulhat meg. Az alapkutatasi programok moduljai altal generalt

eredményeknekelsédleges hasznositdi gazdasagi, ipari szervezetek, amelyek tovabbi
alkalmazott kutatasi K+F tevékenységet indukalhatnak.

A Miskolci Egyetemen a Stratégiai és fejlesztési rektorhelyettes iranyitasa alatt mikodik
a Technolégiai- és Tudastranszfer Koézponta TAMOP projektek miikodési
kockazatanak minimalizalasa érdekében. A Stratégiai és fejlesztési rektorhelyettes és az
alatta mikddo Technoldgiai- és Tudastranszfer Kézpontjelen projekt megvaldsitasa soran
biztositja az egyetemi szint(i felligyeletet, a palydzat megvaldsitasahoz kotheto
tudastranszfer feladatokat lat el az egylttm{kodd partnerekkel torténé kapcsolattartas,
valamint a Miskolci Egyetem K+F szolgaltatéasainak illetve a partnerek igényeinek
megfelel6 6sszehangolasa, az informacidk koordindlt kommunikaciéja révén. Tovabbi
feladata a szabadalmi eljardsok el6készitése is. A Technoldgiai- és Tudastranszfer
Kézpont a projekt menedzsmenttel egyuttm(ikodve a projektet felligyel6
rektorhelyettesiranyitasaval végzi feladatait.

A Projekt Feliigyelo Bizottsag

A Projekt Feligyel6 Bizottsdg a Miskolci Egyetem Palyazati Szabdlyzata alapjan
gyakorolja a projekt megvaldsitasanak felligyeletét.

A Projekt Feliigyel6 Bizottsag tagjai:

EInok: Prof. Dr. Jarmai Karoly, Stratégiai és fejlesztési rektorhelyettes
Titkar: Dr. Gombko6t6 Imre, projektmenedzser
Tagok: Dr. Foéldessy Janos, szakmai vezetd

Dr. Varga Beatrix, pénzligyi vezet6
Dr. B6hm Jozsef, a projekt stratégiai koordinatora, egyetemi docens
A Projekt Feliigyel6 Bizottsag feladatai:
e a projekt helyzetének és elérehaladasanak figyelemmel kisérése,
e a projekt értékelése félévenként,
e projektvezetés beszamoltatasa.
A Projekt Feliigyel6 Bizottsag felel6sségei:
e A projekt szerz6désszer( teljesitése
A Projekt Feliigyel6 Bizottsag kompetenciai:
A projekt szervezeti feladatait tartalmazé dokumentum jovahagyasa,
dontés a projekt stratégiai kérdéseiben,

e javaslat minden olyan Ggyben, amely hatranyosan befolyasolhatja a projekt
céljat.
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Az Egyetemi szintii feliigyeletet biztosito személy

A nem intézményi szintl projektek megvaldsitasanak intézményi feliigyeletét a Miskolci
Egyetem Stratégiai és fejlesztési rektorhelyetteselatja el.

A Miskolci Egyetem Palyazati Szabalyzata alapjan feladatai és kompetenciai
megegyeznek a szabalyzat 8 § (2) bekezdésében foglaltakkal.

A projekt adminisztrativ és szakmai menedzsmentje

A TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV -2012-0005projekt adminisztrativ menedzsmentje a
Technoldgiai- és Tudastranszfer Kozpont keretein bellil végzi tevékenységét.

A TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV -2012-0005projekt adminisztrativ menedzsmentje ellatja a
fenti projekttel 6sszefliggb végrehajtasi, szervezési, koordinalasi feladatokat, kiilonésen:

e a szakmai megvaldsitasanak koordinalasat és felligyeletét,

e tamogatja a szakmai megvaldsitast végz6 szervezeti egységek munkajat,

e a pénzlgyi lebonyolitasaban kdozrem(ikodést,

e minden, a Tamogatasi Szerzddéssel Osszefliggésben felmeril6 és annak
megvaldsitasaval 0Osszefliggé kotelezettség nyomon kovetését, teljesitésének
megszervezését,

e az Iranyitd Hatdsadggal, tovabba a szakmai megvaldsitdst végzd szervezeti
egységekkel torténd kapcsolattartast,

e a nevezett projekttel kapcsolatos iratok dokumentalasat,

e a Tamogatadsi Szerz6désben meghatarozottak szerinti Kifizetési kérelmek,
valamint a kifizetési kérelmekhez kapcsolédd pénzligyi és szakmai el6rehaladasi
jelentések elkészitését.

Zaro jelentések elkészitését

azAlapkutatasi Programok munkajanak koordinalasat, felligyeletét,
szakmai és szervezési kérdésekben konzultacidt,

azAlapkutatasi Programok lGgyrendjének elfogadasat,

a projekt eredményeinek (az indikatorok teljesitésének) elfogadasat,
A projekt fenntartasi id6szakdban esedékes feladatok ellatasat.

A m(ikodéséért a projekt vezetdi felelGsek.

A TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0005projekt adminisztrativ menedzsment a Palyazati
Irodaval rendszeres kapcsolatot tart, szolgaltatja a szabalyzatokban eldirt adatokat, és
beszdmoldkat.
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A projekt adminisztrativ és szakmai menedzsment tagjai

A projekt szakmai vezetoje: Dr. Féldessy Janos, egyetemi tanar

Feladatai:

a tdmogatasi szerzddésben foglalt tamogatasi cél tartalmi (szakmai) meg-
valdsitasat a végrehajtasi (itemezéssel 6sszhangban koordinalni,

a projekt szakmai munkajanak az iranyitasa,

a projekt szakmai munkajanak nyomon kdvetése,

a Tanacsaddi Panel tagjainak felkérése, egyeztetés a Tanacsaddi Panel tagjaival, a
tanacsaddi Panellel egytttmikoddve az elvégzett tevékenységek, az eredmények
szakmai mindsitése.

Felel6ssége:

a projekt eredményes szakmai megvaldsitasa.

Kompetencia:

a pénzugyi teljesitéshez szakmai teljesitési igazolas kiallitasa.

A szakmai asszisztens: Kristof Zsdfia, ligyvivé szakértd

Feladata:

teljes korl asszisztensi feladatok ellatasa a szakmai vezeté mellett jelen projekt
vonatkozasaban,

06nallé adminisztracios és dokumentum kezelési feladatok végrehajtasa,

a szakmai teljesitési és személyi ligyekben kapcsolattartas a projekt menedzser
asszisztenssel,

a szakmai teljesités nyomon kévetése és dokumentalasa. A szakmai
elérehaladasrdl adatszolgaltatas a projekt asszisztens részére,

a személyi kifizetésekhez kapcsolddo szerz6désekhez adatbekérés az Alapkutatasi
Programok vezetd6it6l, tovabbitas a projekt asszisztens részére,

a Tanacsaddi Panel Ulésein titkari feladatok ellatasa.

Felelbéssége:

a szakmai teljesitéssel és a személyi kérdésekkel kapcsolatos dokumentumok
hataridében torténd beérkezése a projektmenedzsment irodara,
a rabizott feladatok maradéktalan elvégzése.
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A projektmenedzser: Dr. Gombkété Imre, egyetemi docens

Feladatai:

biztositja a vallalt szakmai feladatok maradéktalan teljesitésének lehetbségét,
kapcsolatot tart az iranyité hatésaggal,

elkésziti a szakmai el6rehaladasi jelentéseket,

kialakitja a projektmenedzsment munkafolyamatait és dokumentacidit,

elldtja a felmerildé adminisztrativ feladatokat,

kialakitja az egyittmikddés szabalyait az egyetem projektben érintett szervezeti
egységeivel,

lebonyolitja, koordinalja a nyilvanossag biztositasahoz kapcsolddd szervezési
feladatokat,

menedzseli a projekt gazdalkodasi folyamatait és

biztositja a projekt el6rehaladasahoz sziikséges eréforrasokat,
kotelezettségvallalas.

Felel6ssége:

a palyazattal elnyert tdmogatas célszer(, hatékony és elbirasok szerinti
felhasznalasa,

a tdmogatdsi szerz6désben és annak mellékleteiben rogzitett egyetemi
kotelezettségek hianytalan és hataridés teljesitése,

a szakmai kidolgozasa,

a koltségvetés betartatasa,

a szerzddéses feltételek és a jogszabalyokban, valamint a bels6 szabalyzatokban
foglalt el6irdsok betartasa,

gondoskodni a Palyazati Nyilvantarté Rendszerbe az elbirt adatok szolgaltatasarol,
a palyazat életutjanak folyamatos nyomon kovetésérdl, a megfelelé adatok és
dokumentumok felt6ltéséraol,

a palyazat szakmai megvaldsitasardl, az esetleges szakmai- és pénzigyi
problémakrol, a szerz6dés szerinti teljesités alakuldsardl negyedévente irdsbeli
beszamoloét késziteni a palydzatot felligyel6 Stratégiai és fejlesztési
rektorhelyettes részére.

Kompetencia:

A kotelezettségvallalas.

A projektasszisztens: Bardosné Dr. Sods Viktéria, ligyvivé szakértd

Feladatai:

teljes korl asszisztensi feladatok ellatasa a projektmenedzser mellett,

a projekt monitoring rendszereinek mikodtetése, kimutatasok készitése,

06nallé adminisztracios és dokumentum kezelési feladatok végrehajtasa,

a MonDoc elektronikus iratkezelési rendszer és a Kotelezettségvallalasi (Kotvall)
rendszer hasznalata,

a projekt koordinacids értekezletek Ulésein titkari feladatok ellatasa,

személyi kifizetésekhez kapcsolddo szerz6dések teljes kord ligyintézése,

egyéb lgyintézés.

Feleléssége:

a monitoring rendszerekbdl kinyert adatok megbizhatdsaga,
a rabizott feladatok maradéktalan elvégzése.
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¢ A projekt pénziigyi vezetéje: Dr. Varga Beatrix, egyetemi docens

Feladatai:

A projekt megvaldsitdsahoz sziikséges gazdasagi, pénzigyi tevékenységek
irdnyitasa, koordinalasa,

kifizetési kérelmek 6sszedllitasa,

valtozasjelentdk és szerzodésmodositasok pénzigyi tartalmanak dsszeallitasa,
A kotelezettségvallalasok ellenjegyzése.

Felel6ssége:

A projekt mindenkor érvényes eljarasrendi, pénzligyi és a hatalyos jogszabalyok
szerinti pénzligyi megvaldsitasa,

a kifizetési kérelmek, valtozas bejelentések és szerz6désmdbdositdsok pénzligyi
tartalmanak megbizhatésaga.

Kompetencia:

A kotelezettségvallalasok ellenjegyzése.

A pénziigyi asszisztens: Lehoczkyné Dr. Nagy Eva, iigyviv6 szakértd

Feladatai:

a pénzigyi vezetd6 munkajanak operativ tamogatasa,

e a projekthez kapcsolddd szamlak alaki és tartalmi ellen6rzése,

e az utazdsi koltségekhez kapcsolddd adminisztrativ teenddk ellatasa

o kifizetések elszamolasa,

e a koltségvetés folyamatos figyelemmel kisérése,

¢ nyilvantartasok vezetése (kotelezettségvallalasi (Kotvall) és a MonDoc
elektronikus iratkezelési rendszer mikodtetése), kimutatdsok készitése,

e gazdasagi és pénziigyi ligyekben levelezés,

e a koOzbeszerzésekben adminisztrativ feladatok ellatédsa, a kozbeszerzési szakért6
feladatainak tdmogatasa,

o a kifizetési kérelmekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,

e a valtozas bejelentésekhez és szerz6dés mdodositasokhoz kapcsolodd
adminisztrativ feladatok ellatasa.

Felelésségiik:

a rabizott feladatok maradéktalan elvégzése.
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CriticEl

A Tanacsadoi Panel

A szakmai menedzsmentnek ugyan nem szerves része, hanem attdl fliggetlen feliigyeld
szervezet a Tanacsadodi Panel. A Tanacsadoi Panel 8 f6bdl all - a tudomanyag tertletén
kiemelkedd elismertségl kutaté (4 fé6 MTA Doktor) és a K+F teriletén tevékenykedd
gazdasagi szerepl6 képvisel6k (4 f6). A projekt végrehajtasért felel6s vezetbivel egyltt
meghatarozott idokdzonként értékelik az elért eredményeket, a szakmai teljesités Gtemét
és mindségét, és a K+F tevékenység aktualis helyzetére vonatkozd tanacsokat adnak az
egyes témak vezetdinek, kutatoi teameknek.

Tagjai:

Név: Szervezet:

Dr. Benkovics Istvan WildHorse Ltd.
Dr. Dobroka Mihaly Miskolci Egyetem

Bay Zoltadn Alkalmazott Kutatasi Kézhasznu

Istvan Zsolt Nonprofit Kft.

Dr. Less Gyodrgy Miskolci Egyetem
Dr. Lukacs Pal Alcufer Kft.
Kitley Gabor Geonardo Kft.

MTA Kémiai Kutatokézpont Anyag- és
Koérnyezetkémiai Intézet igazgatdja
Dr. Szlics Péter Miskolci Egyetem

Dr. Szépvolgyi Janos

Feladataik:
¢ a projekt eredményeinek rendszeres id6k6zonként térténd értékelése,
e a K+F tevékenységre vonatkozé stratégiai iranymutatas,
e a Tanacsaddi Panel dltal elkészitendd indikatorok biztositasa.

Az alapkutatasi programok

A TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV -2012-0005projekt K+F tevékenységét alapkutatdsi
programokba szerveztik. Az egyes alapkutatasi programokat tapasztalt kutatdk

iranyitjak.

Alapkutatasi program vezetd

1. Alapkutatasi program a kritikus elemek primer

nyersanyagforrasbal torténd eldallitasanak hazai Dr. Zajzon Norbert

lehetOségeinek feltdrasara

2. Alapkutatasi program a kritikus elemek szekunder
nyersanyagforrasbal torténd eldallitasanak hazai Dr. Csb6ke Barnabas
lehetOségeinek feltdrasara

Az alapkutatasi programok vezetdinek feladata/felel6ssége:

Az adott alapkutatasi program K+F moduljainak megszervezése,

a K+F modulok részletes kutatasi tervének elkészitése,

a K+F tevékenység koordinalasa és iranyitasa,

a szakmai el6rehaladas és teljesités igazolasa,

interakcié a Tanacsadoéi Panel tagjaival,

a szakmai menedzsment altal igényelt adatok és dokumentaciok biztositasa.
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A projekt iitemezése

A projekt atfogd részfeladatait és Utemtervét a kézikonyv 1. szamd melléklete
tartalmazza. Ezen kivil valamennyi Alapkutatasi program, és ezen belll valamennyi K+F
modul készit sajat Gtemtervet.

1) SZECHENYI TERV

Projekt megvalositas

tertletek kijel6lése

Projekt szakaszai Mérfoldko Elérni kivant eredmények Hatarido
Projektindito projektben vallalt feladatok, a
koordinacids kijelolt felel6sok, a legfontosabb | 2012.11.15,
Projektinditas értekezlet hataridék attekintése.
Projektnyito projekt inditdsa, a munkatarsak 2012.11.30
rendezvény és a nyilvanossag tajékoztatasa e
Fébb kutatasi A K+F modulok szakmai
feladatainak és céljainak 2013.01.31.

meghatarozésa

Tanacsaddi Panel
értékelo értekezlete

A kutatasi feladatok értékelése,
Uj stratégiai iranyok kijel6lése

félévente

Jelentés a projekt
szakmai
elérehaladasarol és

A vallalt feladatok id6aranyos

készitése

ezzel 6ssze-fliggésben teljesitése negyedevente,
felhasznalt
Osszegekrol
Projektzaras Projektzaro értekezlet Az,ere_dmenyltlek 0SSZ€GZEsE, a 2014.10.15.
tovabbi teendOk meghatarozasa
Projekt Fenntartasi fenntartasi idGszakra vallalt évente
Fenntartasi id6szak Jelentések (PFJ) feladatok (indikatorok) 2019.10.31-ig

teljesitése

A projekt bels6 informacidé aramlasa

A projekt sikere érdekében a megfelel6 informdcid6 dramlds folyamatos fenntartasa
elengedhetetlen.

Az alapelvek a projektben kézrem(ikodé6 minden munkatarsra egységesen érvényesek.

A projekt soran keletkez6 iratok esetében (hivatalos levél, e-mail, emlékeztets, stb) a
levél targyaban mindig fel kell tintetni a TAMOP-4.2.2.A-CriticEl roviditést, a K+F modul
jelét, valamint a dokumentum sorszamat.

A kifizetésekkel 6sszefliggé dokumentumok (levél, e-mail, szamlak, kiklldetések, anyag-
igénylés, stb.) csak azAlapkutatdsi Programok vezetdinekjévahagyasaval (szigndjaval)
érvényesek.

A projektben az Jajrahasznositott papir
dokumentumok esetében.

hasznalata eléiras a nyomatott

Az Ugyiratok kezelésének rendje az egyetemi Uigyirat kezelési szabalyoknak megfeleléen
torténik. Ennek érdekében valamennyi beérkezett és elklildott levelet (elektronikus
levelet is), elkészitett projekt dokumentumot, emlékeztet6t, stb. kilon-kilén kell
archivalni.

Emlékeztetd:

A megbeszélésekrél minden esetben a 2.szdmu mellékletnek megfeleld formatumu és
tartalmu emlékeztetd és jelenléti iv készdl.
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CriticEl

1) SZECHENYI TERV

Az emlékeztet6t a megbeszélés felelose, vagy az altala megbizott személy készit, melyet
koteles a résztvevbknek és az esetlegesen érintetteknek (els6sorban elektronikus uton)
eljuttatni illetve az eredeti dokumentumot a projekt adminisztrativ menedzsmentje
részére tovabbitani.

Azalapkutatdsi programok vezetGi kotelesek a projekt munkatarsainak az
elérhetdségeir6l a  projekt adminisztrativ. ~menedzsmentet (projektmenedzser
asszisztensét) tajékoztatni, aki azt nyilvantartja illetve az érintetteknek kozreadja.

Projekt Feliigyelb Bizottsag iilései
A projekt helyzetének és el6rehaladasanak figyelemmel
kisérése, a vonatkozo stratégiai dontések meghozatala.

Cél: e A projektvezeték beszamoltatasa.
’ ¢ A projekt helyzetének és el6rehaladasanak figyelemmel
kisérése.

e A fontosabb dontések meghozatala.

Kotelezo . . . .

résztvevék: A Bizottsag minden tagja
Gyakorisag: Szlkség szerint, de legalabb félévente
Felelos Bizottsag titkara (projektmenedzser)

A Projekt Feliigyel6 Bizottsag iiléseinek szokasos forgatokonyve:

e A Projekt Fellgyeld Bizottsag lléseinek id6tartama: max. 1,5 éra

e Szakmai vezetl beszamoldja: tajékoztatd a projekt szakmai el6érehaladasardl.
Felel6s: Szakmai vezetd. Id6étartam: max. 20 perc

e Projektmenedzser beszamoldja: tajékoztatd a projekt szervezeti és pénzlgyi
kérdéseirol.
Felel6s: Projektmenedzser. Id6tartam: max. 20 perc

e Az egész projektet érint6 problémak: azon problémak megbeszélése, amelyek az
egész projektet érintik. A megbeszélés feltétele, hogy a probléma feldolgozottsaga
lehetOvé tegye a gyors lezarast, esetleges dontéshozatalt.
Felelds: Projektmenedzser. Id6tartam: max. 20 perc

o Egyéb kérdések: Barmely, az egész projektet érint6 kérdés. Id6tartam: max. 30
perc
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Projekt koordinacios értekezlet iilései

. A projekt figyelemmel kisérése, az alapkutatasi programok
Cél: ) o
szakmai munkajanak koordinalasa
Kotelezo A projekt menedzsmentjének képvisel6i, az alapkutatasi
résztvevok: programok vezetdi, stratégiai koordinator
Gyakorisag: Negyedévente
Felelos Projektasszisztens

A Projekt koordinacios értekezlet iiléseinek szokasos forgatokonyve:

e A Projekt koordinacids lléseinek idétartama: max. 1 éra

e Projektmenedzser beszamoldja: tajékoztatd a projektet érinté eseményekrdl.
Felelds: Projektmenedzser. Id6tartam: max. 10 perc

e Alapkutatasi Programok vezet6inek beszamoldja: minden Alapkutatasi Program
beszdmol az elvégzett munkarol és a hatralévo feladatokrdl. A beszamold alapja a
korabban megtartott értekezlet.

Felelds: Alapkutatasi Programvezetdk. Id6tartam: max. 10 perc Alapkutatasi
Programonként.

e Az egész projektet érint6 problémak: azon problémak megbeszélése, amelyek az
egész projektet érintik. A megbeszélések feltétele, hogy a probléma
feldolgozottsaga lehetévé tegye a gyors lezarast.

Felelds: projektmenedzser. Id6: max. 15 perc.

e Egyéb kérdések: barmely egyéb, az egész projektet érinté kérdés. 1d6: max. 15

perc.

Tanacsadoi Panel iilései

Cél: A projekt szakmai stratégiajanak kidolgozasa, a projekt
flggetlen fellilvizsgalata és szakmai visszajelzés biztositasa

Kotelezo A projekt menedzsmentjének képviselGi, A Tanacsaddi Panel

résztvevok: minden tagja, Alapkutatdsi Program vezetdk

Gyakorisag: Félévente

Felel6s Szakmai asszisztens

A Tanacsaddéi Panel liléseinek szokasos forgatékonyve:
e A Tanacsaddi Panel Uléseinek id6tartama: hatarozatlan
e Szakmai vezet6 beszamoldja: tajékoztatd a projekt szakmai el6rehaladasaral.
Felelds: Szakmai vezetd. Id6tartam: max. 20 perc
fuggetlen felllvizsgalata és szakmai visszajelzés biztositéasa, stratégiai
dokumentum &sszeallitédsa

AzAlapkutatasi Programokigyrendjlket maguk hatdrozzak meg, igy azAlapkutatasi
Programokban szervezett munkamegbeszélések gyakorisagardl, forgatokényvérol is
onalléan dontenek, a jelen kézikonyvben eldirt szabalyok betartasaval.

Egyéb

Amennyiben barmilyen mas jellegl rendszeres megbeszélésre igény van, a megfeleld
vezetli szint dontése utan kell azt bevezetni.

A nyilvanossag biztositdsa érdekében a projektmenedzsment a 3. szamu mellékletben
0sszefoglalt kommunikacios terv szerint jar el.
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A Projekt eljarasrendje

A projekt a sajat milkodési rendje szerint mikodd szervezet. Kilon szervezeti
struktardja, jelentési- és dontéshozatali rendje és férumai vannak.

A projektszervezetben alapvetd dontési séma a konszenzus és felterjesztés.
Amennyiben egy szervezet vezetGje - az egyébként a szervezetének vagy a vezetOnek a
feladatai kozé sorolt kérdésben - nem tud donteni, azt felterjeszti a kdvetkez4, magasabb

szint(i szervezet elé harom munkanapon belll.

Felterjesztési rend:

Ki Kinek Mit
" L ,, Sajat modulon bellli szakmai
K+F modulvezetd Alapkutatasi Program vezetd L
kérdések
Alapkutatési Program vezeté PrOJektmenedzsg,r, Szakmai Alapkutatasi Prolgra,mmal
Vezetd kapcsolatos kérdések

Projektmenedzser, Szakmai . . A . Projekttel kapcsolatos
Vezets Projekt Feliigyel6 Bizottsag Kkérdések
Projekt Felligyel Bizottsag Szenatus Projektel kapcsolatos

egyetemet érinté kérdések
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Utmutatok
Indikatorok

A projekt teljesitéséhez a kovetkez6 indikatorokat vallalta az egyetem:

Mutaté tipusa Mérték- Kiindulé Projekt megvaldsitas Projekt fenntartas
Mutaté neve (kimenet/ . P 1. év | 2. év 3. év 1.év | 2. év | 3. év | 4. év
p egység érték
eredmény)

A projekt eredményeként benyujtott (magyarorszagi
vagy nemzetkozi) szabadalmi kérelmek (szabadalom, Eredmény db 0 0 1
oltalom) szama (eljaras elinditasa)

A konstrukcio seg|t,segevel elkeszllt strategiai Eredmény db 0 2 5
dokumentumok szama

Projektben kézremikédé fiatal kutatdok szédma Kimenet f6

A projektben kézremU(kodd magyar kivalo kutatok/

oktatdk szama (MTA doktora) Kimenet fo
A PFO]ekt soran elert potencialis FP7/FP8 partnerek Kimenet db 0 9 9
szama
A projekt tdmogatasaval hazai és nemzetkozi
szakfolyodiratokban megjelent publikacidk, illetve Kimenet db 0 8 18
0nallé monografiak szdma
A prOJekt keretében megvaldsuld K+F projektek Kimenet db
szama
A projektben kézrem(ikodd vallalkozdsok szama Kimenet db 0 6
Tudomanyos eredmények hasznositasaval .
Kimenet db

kapcsolatos fellilvizsgalatok szama

Az egyes indikatorokat K+F modulokhoz rendeltlik. Az Alapkutatasi Programok és a benniik mikédé K+F modulok a projekt bevezet6
szakaszdban (elsé negyedév) részletes kutatdsi tervet készitenek, melynek szerves részét képezi, hogy mely indikatorok milyen személy
szerinti teljesitéssel és Utemezéssel készlilnek el. A K+F modulok egyesitett részletes kutatasi terve adja az egyes Alapkutatasi
Programok kutatdasi tervét, amelyet az Alapkutatasi Programvezetdk eljuttatnak a szakmai asszisztensnek.
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Az egyes indikatorok az alabbi médon oszlanak meg a K+F modulok k6zott:

L . ) A+B+C+D modul E modul F Modul  H+I+J+K modu| G+L+M modul N maodul Tandcsaddi Panel . ) .
Indikator Indikator forrdsa P ——— Osszesen |vallalt| Fenntartas
és minden megvaldsito
1.év| 2.év [l.év|2. év|1.év|2.8v|1.év|2. év|1.év |2 év |1l év |2 év 1. év 2. év 2. év|5. év
ATEET I EPIEEE tandcsadd panel féléves
ellésziilt stratéziai dolumentumok L . 2 3 5 5
= &s zard jelentései
szama
A projekt eredményeként benyijtott
magyarorszagi vagy nemzetkozi e .
s[zabadalmi kérelmek (szabadalom}t szabadalmi bejelentés 1 1 1
oltalom) szama {eljaras inditasa)*
A projektben Ll:ﬁzre{nﬁkédé fiatal crerzddasel 3 1 1 3 1 g 9
kutatdk szama*
A projektben kdzremiktdo magyar jelenlétiivek, a a a
kivalo MTA doktora jegyzdkinyvek
A projelt sordn elért potencialis egyittmikédési
FP7/FPS partnerek szama* megillapodas 8 8 1 1 2 2 3 8 18 18 18 18
A projektben kdzremiitkd do
doktoranduszok és mas hallzatok | megbizisi szerzédések | 24 1/o0 2/1 2/5 7/10 7/10
szama
A projekt timogatasdval hazai és
nemretkdzi szakfolyoiratokban publikiciok szima 3 3 1 1 2 2 2 2 16 16
megjelent cikkek szama®
A projekt segitsézével megjelent
hazai és nemzetkizi monografiak monografidk szama 3 1 2 3 1 10 10
szama®
A projekt keretében megvalosulo egyittmikidési
EAF projektek szama* megéllapodas 1 1 L 1 1 L 6 &
A projektben kdzremiikddé egylittmitkddési
vallalkozasok szama® megallapodas 2 2 1 1 2 2 10 10 10 10
Tudomanyos eredmények Tanécsadi panel éves
hasznositdsaval kapesolatos . B 1 1 2 2
feliilvizs zalatok szama jelentése

Az egyes indikatorok K+F modulok kozotti elosztasa

a tdmogatds részaranyaban konszenzusos uton lettek meghatarozva
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A tovabbiakban az egyes indikatorok értelmezését, illetve a teljesitésik feltételeit
foglaljuk dssze:

A projekt eredményeként benyljtott (magyarorszagi vagy nemzetkozi)

szabadalmi kérelmek (szabadalom, oltalom) szama (eljaras elinditasa):

e A projekt keretében végzett tevékenységek eredményeként, tamogatasaval
benyuljtott (Magyarorszagon vagy kilfoldon) szabadalomra vagy oltalomra
vonatkozdészabadalmi kérelmek szama Gsszesen.

e Kérjuk, hogy az szabadalmi bejelentés dokumentumait a bejelentést kdvetd 2 héten
beltl egy masolati (Ujrahasznositott papiron!) és szkennelve, elektronikus formaban
is a szakmai asszisztensnek sziveskedjenek.

e Felelbs: szakmai megvalésitdk, Technoldgiai- és Tudastranszfer Kézpont

o A beérkezett dokumentumokrdl a szakmai asszisztens idérendi listat vezet és
beérkezés idbrendjében leflizi az indikator mappaban.

A konstrukcié segitségével elkésziilt stratégiai dokumentumok szama:

e A Tanacsaddéi Panel féléves értékel6 dokumentuma, illetve =zardjelentés. A
dokumentumokat (értékelG jelentés, Ulés emlékeztetGje és jelenléti iv) kérjik eredeti
példanyban (Ujrahasznositott papiron!) és szkennelve elektronikusan is eljuttatni a
szakmai asszisztensnek.

e Felelés: Szakmai vezeto

o A beérkezett dokumentumokrdl a szakmai asszisztens idérendi listat vezet és
beérkezés idérendjében leflizi az indikator mappaban.

Projektben kozremiikodo fiatal kutatok szama:

e Fiatal kutaténak szamit a palyafutdsa kezdetén all6 doktorandusz, doktorjelolt,
posztdoktor, akinek az els6 mester szintl fokozat megszerzésétél maximum 10 év,
masodik szakiranyld mesterképzés vagy kotelez6 szakvizsga letétele eseten az elsé
mester szint( fokozat megszerzésétdl szamitott maximum 12 év telt el - a szilési
szabadsagot, illetve GYES, GYED idGszakot leszamitva.

e A szerz6dések alapjan kivanjuk nyomon kévetni. Egy személy egy fonek szamit.

e Felelbs: Alapkutatdsi Program vezetdk

o A szakmai asszisztens idérendi listat vezet a fiatal kutatokkal tértént szerz6déskétés
idérendjében, az egyes fiatal kutatok elsé szerzédésérél/kinevezésérél madasolatot
készit és leflizi az indikator mappaban.

A projektben kozremi(ikodo magyar kivalé kutatok/ oktatok szama (MTA

doktora):

e Olyan nyugdijkorhatart el nem ér6 kutatd, akinek MTA doktori cime, vagy azzal
egyenérték( tudomanyos hattere és munkassaga van.

e Tandacsaddi Panel tagjai. A teljesilést a szerz6dések alapjan kivanjuk nyomon
kovetni. Egy személy egy fének szamit.

e Felelés: Szakmai vezeto

e A szakmai asszisztens id6rendi listat vezet az MTA kutatdkkal tértént szerz6déskétés
id6érendjében, az egyes MTA kutaték els6 szerzédésérdl/kinevezésérél masolatot
készit és leflizi az indikator mappaban az MTA honlapjardl letéltétt és kinyomtatott az
MTA doktori cimet igazolé adatlappal egyiitt.

A projekt soran elért potencialis FP7/FP8 partnerek szama:

e Jelen projekt kutatdsi témajahoz kapcsoléddan olyan potencialis FP7/FP8 partnerek,
akik kézremikodésével sikeres EU palyazati lehet6ségek nyilnak meg. Az indikatorok
teljeslilését egylttm(ikodési megallapodasok szama alapjan kivanjuk nyomon
kovetni. Az egylttm(kodési megdllapodasokban minden esetben hivatkozni kell jelen
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palyazatra és annak céljaira. Altaldnos sablonként a 4a. és 4b. szamu mellékletben
talalhaté mintak hasznalhatok.

e Kérjik, hogy az megkotott egylttm(ikédési megallapodasokat a megallapodas
hatalybalépését koveté 2 héten belll egy masolati (Ujrahasznositott papiron!) és
szkennelve, elektronikus formaban is a szakmai asszisztensnek sziveskedjenek
eljuttatni!

e Felelbés: Szakmai megvalositdk

o A beérkezett dokumentumokrdl a szakmai asszisztens idérendi listat vezet és
beérkezés idbrendjében leflizi az indikator mappaban.

A projekt tamogatasaval hazai és nemzetkozi szakfolydiratokban megjelent

publikacidk, illetve 6nallé monografiak szama:

e Cikk: A projekt keretében tamogatott kiemelt kutatasi tertileteken relevans hazai és
nemzetkozi szakfolyodiratokban megjelent a projekt megvaldsitasaba bevont kutaték,
oktatdok, PhD hallgaték altal irt magyar és idegen nyelvl kozlemények, cikkek.
Aldtdmasztasa egy eredeti vagy masolati példany benyujtasaval térténik (minimum:
fedGlap, tartalomjegyzék és a cikk, amin lathatdk a folydirat ismertet6 jelei). Egy cikk
a szerzOk szamatdl fliggetlenilil egy publikaciénak szamit.

e Monografia: A projekt keretében tdmogatott kiemelt kutatdsi tertileteken a projekt
megvaldsitasaba bevont kutatdk, oktatdk, PhD hallgatok altal irt magyar és idegen
nyelvi nyomtatott, vagy elektronikus formdaban, ISBN szdmmal megjelent
monografidkat lehet elfogadni. A konferencia koteteteket és egyéb publikalt

tanulmanyokat a KSH lejelentés alapjan kell szamolni
(http://portal.ksh.hu/pls/ksh/docs/hun/xftp/idoszaki/tudkut/tudkut09. pdf) (27.
tabla). Konyv, konyvfejezet, doktori, vagy nagydoktori értekezés monografianak
mindsdl.

e A palyazat finanszirozéjanak elvarasa és ezért a projektben tdmogatott konferencian
résztvevli felé kotelezettség, hogy a konferencia cikkekben és/vagy a posztereken
illetve indikatorként elszamolandé folydirat cikkekben/monografidkban szerepeljen a
kévetkez6 Kdszénetnyilvanitas (acknowledgements)

"A tanulmény/kutaté munka a TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV -2012-0005 jelli projekt
részeként, a Miskolci Egyetem stratégiai kutatasi tertiletén
mukodéFenntarthatéTermészeti Er6forrds  Gazdalkodas  Kivaldsagi Ko6zpont
tevékenységének részeként az Uj Széchenyi Terv keretébenaz Eurdpai Unié
tamogatasaval, az Eurdpai Szocialis Alap tarsfinanszirozasaval valésul meg"”

The described work was carried out as part of the TAMOP-4.2.2.A-1 1/1/KONV -2012-
0005 project as a work of Center of Excellence of Sustainable Resource Management,
in the framework of the New Széchenyi Plan. The realization of this project is
supported by the European Union, cofinanced by the European Social Fund.”

e Ezen tulmenéen nem elvards, hogy a tudomanyos anyagokon (cikkek, absztraktok,
poszterek, stb.) tovabbi szdoveges vagy grafikus utalds legyen az Eurdpai Unids
finanszirozasra.

e Csak a megjelent cikkek és monografidk fogadhatdéak el. Kérjik, hogy a cikkek és
monografidk megjelenését kovetd 2 héten belll egy masolati (Ujrahasznositott
papiron!) és szkennelve, elektronikus formaban is a szakmai asszisztensnek
sziveskedjenek eljuttatni!

e Felelés: Szakmai megvaldsitdk

o A beérkezett dokumentumokrdl a szakmai asszisztens id6rendi listat vezet és a
masolatokat beérkezés idérendjében lefiizi az indikator mappaban.

20



,Nemzetkozi egyluttmiikodésben megvaldsuld alapkutatds a kritikus nyersanyagok hazai
gazdasagfejleszts potencialjanak kiaknazasara”
TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0005

CriticEl

1) SZECHENYI TERV

A projekt keretében megvalésulé K+F projektek szama:

e A projekt altal tdmogatott kiemelt kutatasi terliletein a projekt tevékenységéhez
kapcsolddé, vagy az altal létrejovo, klilsd szereplOvel egyitt, vagy bels6 intézményi
Uton megvaldsuld K+F projektek szama 6sszesen (elinditott is).

e A projekt szervezeti keretén belll l|étrehozott K+F modulok adjak az indikator
dokumentdalasanak alapjat. A K+F modulok vezet6ivel Dr. Szunyog Istvan egyetemi
docens tart kapcsolatot, aki a modulok ko6zoétti kommunikaciét koordinalja. A K+F
modulok tevékenységét nyomonkoévetd adatkozlést negyedévente kell elkésziteni a
modulvezetbknek és eljuttatni a szakmai menedzsment részére. A K+F tevékenység
kils6 szerepl6k bevonasaval erGsithet6, amely egylttmikédés megkotéséhez a 4c.
szamu melléklet hasznalhato.

e Felelbds: Szakmai megvaldsitdk

o A beérkezett K+F modul beszamolokrél és a kapcsolddd egylittmiikédési
szerzbdésekrél a szakmai asszisztens idérendi listat vezet és beérkezés idbrendjében
a modulbeszamoldkat és az egyiittmikédési megallapodasok masolatat leflizi az
indikator mappaban.

A projektben kozremiikodo vallalkozasok szama:

e Olyan vallalkozasok, cégek, piaci szereplék szama, amelyek a projektben a részvevd
intézményekkel a projekt szempontjabdl relevans kutatas-fejlesztési
tevékenységekben szakmai egylttm(ikodés keretében vesznek részt. Az indikatorok
teljestilését egylttmikodési megallapodasok és kilils6 K+F szerz6dések szama
alapjan kivanjuk nyomon kovetni. Az egylttm(kodési megallapodasokban és kilsé
K+F szerzGdésekben minden esetben hivatkozni kell jelen palyazatra és annak
céljaira. Altaldnos sablonként a 4c. szamU mellékletben taldlhatd minta hasznalhaté.

e Kérjuk, hogy a megkotott egylttmikodési megallapodasokat és K+F szerzOdéseket a
megallapodas hatalybalépését kéveté 2 héten belil egy masolati (Ujrahasznositott
papiron!) és szkennelve, elektronikus formaban is a szakmai asszisztensnek
sziveskedjenek eljuttatni!

e Felelbés: Szakmai megvalositok.

o A beérkezett dokumentumokrdl a szakmai asszisztens id6rendi listat vezet és a
masolatokat beérkezés idérendjében lefiizi az indikator mappaban.

21



,Nemzetkozi egyluttmiikodésben megvaldsuld alapkutatds a kritikus nyersanyagok hazai ,f_'
.

gazdasagfejleszts potencialjanak kiaknazasara” 11 |."| =
U SZECHENYITERY

TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV-2012-0005 w
CriticEl 1

Tudomanyos eredmények hasznositasaval kapcsolatos feliilvizsgalatok szama:

e A Tanacsaddi Panel éves értékelése a tudomanyos eredmények hasznosuldsaval
kapcsolatban. A dokumentumokat (értékeld jelentés, llés emlékeztet6je és jelenléti
iv) kérjik eredeti példanyban (Ujrahasznositott papiron!) és szkennelve
elektronikusan is eljuttatni a szakmai asszisztensnek.

e Felelbs: Szakmai Vezetd

o A beérkezett dokumentumokrdl a szakmai asszisztens idérendi listat vezet és
beérkezés idbrendjében leflizi az indikator mappaban.

A projektben kozremiikod6 doktoranduszok és mas hallgatok szama:

o A projekt keretében megvaldsuld tevékenységekben, kutatasi terileti fejlesztésekben
résztvevo, projektben megvaldsitéként, megvalodsitast tamogatd személyként bevont,
vagy a projekt tevékenységeinek eredményeit értékeld, elemzd, illetve azokat
hasznositd doktori képzésben, vagy egyéb felsGoktatasi képzésben részt vevo
hallgatdék szadma dsszesen.

e A szerzO6dések alapjan kivanjuk nyomon koévetni. Egy személy egy fonek szamit.

e Felelbés: Szakmai megvaldsitok

e A szakmai asszisztens idérendi listat vezet a hallgatokkal tortént szerz6déskétés
id6érendjében, az egyes hallgatdi els6 szerz6désérél masolatot készit és leflizi az
indikator mappaban.
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Horizontalis mutatok
A projekt teljesitéséhez a kévetkez6 horizontadlis mutatdk teljeslilését vallalta az egyetem:

Esélyegyenloség érvényesiilése

Mérték =8 9 k g B lw &
~ PSR ~ ertek- ) 9] S c 0.
Esélyegyenloségi intézkedések i N56 2 TSP OS5 NTE O N
egyseg >>xghpxY g O 9y
" E® E ) t E () E \ ‘E g E \
o g N a 2 c 2
1. EsélyegyenlGségi terv (foglalkoztatasi ET) megléte (kotelezd) I/N I I I

viselkedésében a fejlesztd vagy partnere esélytudatossagot fejez ki: nem kozvetit I/N N I I
szegregaciot, csokkenti a csoportokra vonatkozé meglévé elbitéleteket

3. A szervezet dontéshozdi, munkavallaléi vagy k6zénsége szamara esélyegyenldségi N

képzést tart N I I
4. Vallalkozasfejlesztés vagy szervezetfejlesztés esetén specialis figyelmet fordit a n6k
vezette szervezetekre, vagy kifejezetten a nék igényeire specializalt vallalkozasokra, I/N N N N
szervezetekre

I/N
5. Az esélyegyenlGségi célcsoportot vagy annak képviselGit bevonta a projekt bevont N
tervezésébe csoportok

felsorolasa

I/N
6. Az érintett célcsoportok szamara a fejlesztés eredményéhez hozzaférést a fejleszté )
vagy partnere aktivan, és az esélyegyenldségi célcsoport(ok) képviselbivel egyeztetett Erintett
modon segiti célcsoportok
felsorolasa N N N

pirossal jelolt intézkedések kotelez6en vallalanddak
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Kornyezeti Fenntarthatésag
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egység >33t gLet ¥ ,3¢L
\ 1 N \
\2 E‘ o 9 o 8 i (] .5.. q‘g a—) ()]
U = U = e
a o a o [
1. Kornyezetvédelmi/fenntarthatésagi megbizott vagy kornyezeti nevelési, N I I I
fenntarthatdsag-oktatasi felelés, munkacsoport kijelolése (ha erre nem koételezett)
2. Fenntarthatdséaggal kapcsolatos tudasmegosztason részt vett munkavallalok aranya o e
.. " = > g Y f6/6sszlétszam 0 350 350
(kotelezo)
3. A tudasmegosztas (képzések, mihelyek, konferencidk, megbeszélések stb.) N I I I
valasztott kérilményei kérnyezettudatossagot tiikroznek
4. Koérnyezeti szempontokat alkalmaz az eszk6zok, termékek, alapanyagok,
s . i .. ,, I/N I I
szolgaltatasok beszerzésenél (kotelezo)
5. A helyszin kivalasztaskor kdrnyezetbarat kozlekedési (elérhetdségi) szempontok N I I
érvényesitése
6. Onkéntes gondnoksag: miikédési teriileten a kulturdlt, tiszta kérnyezett i 0 0 0

fenntartasanak segitése

pirossal jelolt intézkedések kotelezéen vallalanddak
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A tovabbiakban az egyes mutatok értelmezését, illetve a teljesitésiik feltételeit foglaljuk
Ossze:

Esélyegyenloségi terv (foglalkoztatasi ET) megléte:

o Az EsélyegyenlGségi Terv (ET) célja valamely szervezeten belil a munkavallaldok és
munkavallaldk csoportjai kozotti esélyegyenloség megteremtése vagy fejlesztése,
jellemzéen human erbéforras menedzsment eszkézokkel. Az ET tartalmazza a
munkaltatéval munkaviszonyban allé, hatranyos helyzetli munkavallaléi csoportok,
igy kilonésen a nOk, a negyven évnél idésebb munkavallaldk, a roma emberek, a
fogyatékos személyek, valamint a két vagy tobb, tiz éven aluli gyermeket nevel6
munkavallalok vagy tiz éven aluli gyermeket nevel6 egyedilallé munkavallalok
foglalkoztatasi helyzetének - igy kuléndsen azok bérének, munkakorilményeinek,
szakmai elémenetelének, képzésének, illetve a gyermekneveléssel és a szulGi
szereppel kapcsolatos kedvezményeinek - elemzését, valamint a munkaltatonak az
esélyegyenlO0ség biztositdsara vonatkozd, az adott évre megfogalmazott céljait és az
azok eléréséhez szliikséges eszkOzoket, igy kulénésen a foglalkoztatas feltételeit
érinté barmely programokat. Jelenleg torvény kotelezi ET készitésére azon
tobbségében allami tulajdonl szervezeteket, amelyekben a munkavallalék szama az
50-et meghaladja. Amennyiben a palyazo kotelezett ET létrehozasara, a vallalas
(mivel a kotelez6 tevékenység nem tobbletvallalds) azt jelenti, hogy érvényes ET
meglétét projektpartnereitdl elvarja (pl. tarsulasi szerzddésen,
beszerzésidokumentacién keresztil).

o Feltételek / Ellendrzés: Ervényes ET bemutatasa.

Esélyegyenléségi Terv:http://www.uni-miskolc.hu/public/index.php?page id=114

.z

A fejlesztéshez kapcsoldodé nyilvanos eseményeken, kommunikaciéjaban és
viselkedésében a fejleszt6 vagy partnere esélytudatossagot fejez ki: nem
kozvetit szegregaciot, csokkenti a csoportokra vonatkozé meglévoé eloitéleteket:
Az esélytudatossag terjedésének és a sztereotipidk leklizdésének egyik leghatékonyabb
eszkéze a példamutatds. Az erre alaposan felkészult dontéshozok nyilvanos
felszolalasaik, viselkedéslik révén a leghitelesebb megjelenitéi az esélyegyenléségnek.
Mar ma sem ritkasag, hogy a nagyobb szervezetek szervezeti kultirajanak része az
esélytudatossag.

Feltételek / Ellen6rzés: Abban az esetben vallalhatja fel ezt az intézkedést, ha a palyazé
vagy projektgazda képviselGje, vezetGje (képzési, publikacidos, érintettekkel vald
egylttm(ikoédésbdl szarmazdé vagy mas alkalmas) referencidkkal tudja igazolni ezen
képességét, vagy esélyegyenldségi mentorral dolgozik egyttt, és vallalja, hogy nyilvanos
kommunikacidi soran, a projekt nyomonkévetési idoszakanak végéig ellene eljaras nem
indul esélyegyenl6ségi ligyben. Elfogadhaté az intézkedés akkor is, ha olyan PR-tervvel,
kommunikaciés tervvel bir, amely az esélytudatos kommunikacié sokféle elemét
tartalmazza.

PR kommunikacios terv: Nyilvanossag biztositasa dokumentacidk

A szervezet dontéshozéi, munkavallaléi vagy kozonsége szamara

esélyegyenloségi képzést tart:

e A diszkriminacidmentesség és az egyenlé banasmod érvényesitésének feladatairdl és
eszk6zeirél, a fogyatékos emberek, a roma emberek vagy a ndék helyzetének
sajatossagairdl a szervezet évente képzést tart. Kilénoésen fontos az adott szervezet
human eréforrds vezetdjének, felelésének esélyegyenléségi képzése. Evente lehet
mas munkavallaléi csoport szamara szervezni a tanuldst. Az elsé képzést a
tdmogatasi szerz6dés alairasatdl szamitott legkésébb 8 honapon belil teljesiteni kell.

o Feltételek / Ellen6rzés: Az intézkedés elfogadasa azt jelenti, hogy vagy a tamogatas
megitélésének évétdl a dontéshozdék legalabb fele, illetve a human erdforras felel6s
vesz részt esélyegyenldségi tanulasi folyamatban, amely legalabb évente 4 6ranyi,
kozvetlen (nem tav- vagy papiralapu) képzés. Munkavallalok esetében: ha legaldbb
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20%-uk szamara legalabb évente 4 o6ranyi, kdzvetlen, nem tav- vagy papiralapu
képzési alkalmat biztosit a szervezet. Kozonség (didkok, latogatok, betegek, lakossag
stb.) esetében vallalni kell legalabb 50%-uk szamara legaldbb 10 esélyegyenl6ségi
értek kozvetitését az intézkedés elfogadasahoz.

Felelés:Humanpolitikai Igazgato, Altalanos rektorhelyettes, Projektmenedzser

Kornyezetvédelmi/fenntarthatéosagi megbizott vagy kornyezeti nevelési,
fenntarthatosag-oktatasi felelés, munkacsoport kijelolése (ha erre nem

kotelezett):
o Kornyezetvédelmi / fenntarthatdésagi  megbizott, felelés a szervezetnél
kérnyezetvédelemmel/fenntarthatésaggal kapcsolatos feladatokat (hatodsagi

bejelentések, nyilvantartasok, adatszolgaltatas, szelektiv hulladékgy(jtés, havariak
stb. kezelése, z0ld beszerzés vezetése, beruhazds kornyezetvédelmi szempontu
irdnyitasa, ellenOrzése, bels6 képzések, tajékoztatasok) rendszeresen elldtd személy
(megbizott munkatars vagy alvallalkozd). Oktatasi, mlvel6dési intézményeknél a
fenntarthatésagi, vagy kornyezeti nevelési felel6s, munkacsoport, aki(knek) az
oktatds, tudasmegosztas, kulturakozvetités fenntarthatésagi tartalma mellett a
kérnyezetbarat mikodtetés (Id. fent) is feladata. Javasolt szakiranyu végzettséggel
rendelkez6 munkatars alkalmazasa, de lehet alvallalkozé is, és a feladatot
partnerségben is lehet teljesiteni, amennyiben errdl egytttm(koédési, partnerségi
megallapodas van.

o Feltételek / ellenbrzés: Csak akkor valaszthatd, ha a szervezet erre jogszabalyban
nem kotelezett. Munkakori leirds vagy e feladat elldtasara vonatkozd szerzddés,
szervezeti szabalyozasok, dokumentumok, mely(ek) a tadmogatasi szerzddés
alairdsatol szamitott legfeljebb 2 hénapon beliil életbe Iép(nek).

Felel6s:Ellatasi és Biztonsagszervezési Osztaly

Fenntarthatéosaggal kapcsolatos tudasmegosztason részt vett munkavallalék

aranya:

e A koOrnyezeti, kornyezeti nevelési, fenntarthatd fejlddéssel kapcsolatos oktatason,
tovabbképzésen vagy képzésben évenként résztvevé munkavallalok szama a
szervezet Osszlétszamahoz viszonyitva. A tudasmegosztasba azok a sajat
munkavallaldk is beleszamithatok, akik a képzéseket tartjdk, vagy a fenntarthatosagi
tartalmu tanuldsi folyamatot szervezik. Szamitdsa: tuddsmegosztasban részt vevdk
szama el6z8 évben [f8]/ 6sszmunkavallaldi 1étszam [f8]. Osszefiigg az f) kételezden
megadott adattal. Feltételek / ellen6rzés: A szervezet meghatarozott
rendszerességgel, a kiilonb6z6

e munkakorokhoz illeszkedéen kornyezetvédelmi, kérnyezeti nevelési, fenntarthatdsagi
kérdésekben oktatdsokat tart, vagy kils6 tovabbképzésekre kildi munkatarsainak
legaldbb 25%-at. Oktatasi jegyz6kényv, napld, jelenléti iv, oktatdsokat szabalyozdé
dokumentum, tovabbképzési, képzési szerzddés, tanfolyami, részvételi igazolas az
ellendrzés alapja.

Felelbs:Ellatasi és Biztonsagszervezési Osztaly
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A tudasmegosztas (képzések, miihelyek, konferenciak, megbeszélések stb.)

valasztott koriilményei kornyezettudatossagot tiikroznek:

e A tudasmegosztasra irdnyuld vagy azt tartalmazd projektek, tevékenységek tervezése
és megvalositasa sordn annak helye és maddja tekintetében is gondoskodnak: a
hulladékminimalizalasrol, a helyszinll valasztott intézményben a szelektiv
hulladékgy(ijtésrol, az energiatakarékossagrél, egészséget kimélé foglalkoztatasrol
(vilagitds, monitor kivalasztds, zold novények, szell6zés stb.), egészséges
taplalkozasrdl, pihenéshez szlikséges zoldfellletrél, a kiadvanyok, oktatasi, képzési
stb. anyagok ujrahasznositott papirra nyomtatasardl és a kerékpartarolasrol. A
szempont egy része szorosan kapcsolddik a zold beszerzéshez, és a szolgaltatas
vasarlas soran érvényesithetd, mig masik résziik a kozosségi helyek tervezésekor
érvényesitheté szempont. Hasznalhatdak a zold fesztivalok és rendezvény ajanlasok.

e Feltételek / ellenérzés: A vallalds értelmében a projekthez kapcsolédd Osszes
tajékoztatasi, egyeztetési, oktatasi tevékenységének korilményei a felsoroltak kozil
legaldbb négynek - négynek megfelelnek, és a valasztds kornyezetkimélo
szempontjait tudatositjdk az érintettekben (résztvevdk, szervezdk, képzok,
szolgaltaték). Az ellen6rzés alapjai tervdokumentacidk, vonatkozé szamlak,
beszerzési dokumentaciok, tajékoztatok stb.

Felel6s: PR tervben dokumentalni a nyilvanossag biztositdsanak helyszinvalasztasat a

fenti szempontok szerint. Az egyes bizottsagok Ulésein és egyeztet6 megbeszéléseken

mind a meghivo, mind az emlékezteték esetében kiemelten fel kell hivni a figyelmet a

fenti szempontokra (lasd: 2. szamu melléklet)

Az egyes rendezvények meghivéjan - Gjrahasznositott papiron - az aldbbi szoveget
kérjuk feltiintetni:

Kérjiik, ovja a kornyezetet, amennyiben nem hasznalja, kapcsolja ki elektromos
berendezéseit és a vilagitast, gyiijtse a hulladékot szelektiven és leheté6sége szerint
valassza a tomegkozlekedést! Készonjiik!

Think about ENVIRONMENTAL responsibility! If you have a chance turn off your
electronic devices and lights, collect waste selective and use mass transportation! Thank
You!

Elektronikus levelezés esetén a levél l1ablécében az aldbbi szoveget kérjlk feltliintetni:

"Kérem, d6vja a természetet, ha nem sziikséges, ne nyomtassa ki ezt az e-mailt! Before
printing, think about ENVIRONMENTAL responsibility."

Kornyezeti szempontokat alkalmaz az eszkozok, termékek, alapanyagok,

szolgaltatasok beszerzésénél:

e Kornyezeti szempontbdl elényosebb eszkoz, termék, alapanyag (tovabbiakban:
eszk6z): azon eszkoz, amely erre iranyuld védjeggyel rendelkezik, vagy olyan eszkoz,
szolgaltatas, amelynek elényos kérnyezeti tulajdonsagai a termékismertet6bdl vagy a
szerzOdési, vagy a szallitasi feltételekbdl egyértelmien megallapithatok. Ajanlatkérés
esetén a szempontot megjelenitheti a beszerzés targyaban, részletes leirdsaban, a
beszallitétdl elvart kovetelmények kozott (pl. alkalmassagi feltétel), a szerz6dés
feltételeiben, vagy a kivalasztasban.

e Feltételek / ellen6rzés: A vallalds azt jelenti, hogy a projekthez kapcsoldd6 Osszes
beszerzésben értelmezi a kdérnyezetvédelmi szempontok (1. természeti eréforrasok
megdrzése, beleértve anyagtakarékossdag, energiatakarékossag, és megujuld
erOforrasok hasznalata azok megujulasi kapacitdsan belll; 2. természetes
térszerkezet megébrzése; 3. karosodasok elkertilése) mindegyikét az ajanlatkérés
targya, részletes leirdsa, a beszallitétél elvart kovetelmények, a kivalasztas, és a
szerz3dés feltételei korében; ES az ajanlatkérés minél tobb, de legaldbb egy
szakaszaban, vagy a dokumentdcidoban valamelyik kérnyezetvédelmi szempontot
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adekvat, de egyértelmlen azonosithatd formaban alkalmazza, valamint a beszerzés
kérnyezetkiméléd szempontjait tudatositja az érintettekben (munkavallalok,
beszalliték, partnerek, célcsoport stb.). Igazolasa palyazati/kozbeszerzési felhivas,
vagy beszerzési dokumentacidk és/vagy belsé szabalyozd dokumentum, termék,
alapanyag ismertetdk, szerz6dések vonatkozé részei alapjan.

A _mutaté teljesitéséhez kérijlik minden beszerzéskor, az ajanlatkérén tiintesse fel az
alabbi mondatot:

.Kérem, hogy az arajanlat megtétele soran a kornyezetvédelmi szempontokat*
figyelembe venni sziveskedjen. Az ajanlat értékelésénél elonyt élveznek azon
eszkozok/szolgaltatdsok, amelyek ezen szempontoknak leginkabb megfelelnek.”

* 1. természeti er6forrasok megdrzése, beleértve anyagtakarékossag, energiatakarékossag, és megujuld
eroforrasok haszndlata azok megujuldsi kapacitasan belll; 2. természetes térszerkezet meglrzése; 3.
karosodasok elkeriilése

A helyszin kivalasztaskor kornyezetbarat kozlekedési (elérhetdségi)

szempontok érvényesitése:

o KOzbOsségi igényeket kiszolgdld Iétesitmények / kozpontok kornyezetében a
forgalomnovekedés varhatd. Fontos szempont, hogy a megkodzelités kornyezetkiméld
lehetéségeit a projekt biztositsa. A szempont magaba foglalja az intézményhez
eljutast szolgalé utak, Utszakaszok felllvizsgalatat és fejlesztését a megfelel6
mértékld és minGségl gyalogos- és kerékparforgalom, illetve a tomegkozlekedés
biztositasa érdekében stb. Fejlesztendd Utvonalak esetében a szempont célja, hogy
ne csak az egyedi szallitasi igények kielégitését szolgaljak, hanem a tomegkozlekedés
illetve a kerékpar kozlekedés lehet6ségeit is bovitsék. El6nyt kell élvezzenek ezért az
olyan fejlesztések, ahol az (thalézat fejlesztés elsédleges célja mellett a
tomegkozlekedéssel vald elérhetGség javitasara is gondot forditanak, illetve a projekt
tartalmaz kerékpar Ut fejlesztést is. Fontos vizsgalandd és érvényesitendd szempont,
hogy azonos Utvonalon a kozuti tomegkozlekedés fejlesztése ne rontsa a vasuti
tomegkozlekedés gazdasagossagat (fennmaradasanak biztonsagat).

o Feltételek /ellenGrzés: A palyazat alapjan a telephely, a beruhazasi- vagy
képzésikampanyhelyszin kivalasztdsa soran kornyezetbarat kozlekedési moddokkal
(gyalogos, kerékpar, tomegkozlekedés) megkozelithetd helyszineket valaszt; vagy
Utépitésen kivli egyéb épitési tevékenységeknél kerékpartaroldt, zuhanyozot, 61tozot
tervez a koérnyezetbarat kozlekedok érdekében. Palyazat, tervdokumentaciok, kiviteli
terv, engedélyek alapjan a szolgaltatasi (képzési, kampany) helyszin esetén az
alternativ  helyszinek kornyezetbarat elérhetGségi értékelése megtortént. A
befejezéskor a palyazé dokumentumokkal igazolni tudja a szempont érvényeslilését.
A palyazat benyuljtasakor és befejezésekor is ,,igen”-nel kell valaszolni.

Felelb6s:M(iszaki Osztaly
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Koltség elszamolas

Altalanos szabalyok és informaciok

A projekt szakmai megvaldsitasaért az Alapkutatasi Programok feleldsek. Munkajuk
végzéséhez és a projekt sikeréhez a menedzsment minden elvarhatd segitséget meg
kivan adni. Ugyanakkor fontos, hogy a szakmai megvaldsitast Ugy tervezzik, hogy a
projekt finanszirozas pénzigyi elszamolasanak alabbi szabalyait szigortan be kell tartani:

e A projektgazdanak az Osszes elszamolhatd koltség legalabb 20%-ardl kifizetési
kérelmet kell beadnia legkésébb 2013. junius 30-ig.

e A projektgazdanak az O6sszes elszamolhato koltség legaldabb 50%-ardl kifizetési
kérelmet kell beadnia legkésébb 2014. junius 30-ig.

Fenti feltétel teljesitése kozos felel6sségink, amelyre minden megvalésitéonak
torekednie kell!

A projekt terhére csak olyan tétel szamolhaté el, ami a projekt szakmai célkit(izéseivel
0sszhangban all, és az Alapkutatasi Program vezet6je igazolja a kiadas indokoltsagat és a
projektre tortén6 elszamolhatdsagat. Kérjik, hogy a szerzédésben rogzitett tételes
koltségvetést6l vald eltérést az Alapkutatasi Programok vezetGi, vagy az altaluk
megbizott személyek elGre jelezzék, szlikségességét kérés esetén irasban részletesen
indokoljadk. Az egyes K+F modulokat érintd valtozdsokat a "Projekt eljarasrendje" cim(
fejezetben foglaltak szerint kell tigyintézni.

Az egyes Alapkutatasi Programok és K+F modulok kiadasainak vezetése, a lekotott és
rendelkezésre all6 keretek nyilvantartdsa minden program/modul érdeke. Emellett, a
rendelkezésre allé6 pénzigyi keretekkel kapcsolatban a menedzsment - kérés esetén -
tételes tajékoztatast tud adni aprogram/modul operativ vezetdjének.

Kérdéseikkel a projekt asszisztenseknél érdeklédhetnek a Projekt menedzsment
irodajaban(C/2 épiilet, 6-os hajo, déli oldal II. em.). Az egyeztetés elmaradasabdl
eredé tulkoltekezés esetén a szerzédések, szamlak, bizonylatok befogaddsat nem tudjuk
garantalni.

A szerzOdéseket, szamlakat, bizonylatokat és az azokhoz kapcsolédd minden
dokumentumot (teljesitésigazolas, beszamold, stb.) a pénzlgyi asszisztenshez kell
eljuttatni a Projekt menedzsment irodajaban(C/2 épllet, 6-os hajo, déli oldal II. em.)
irodaba az alabbiak szerint.

A projekt keretében csak a Miskolci Egyetem nevére, szabalyosan kidllitott szamlakat
tudunk elszamolni! A szamlakon (hatuljan) minden esetben fel kell tintetni:

e a K+F modul jelét (A,B,C, stb.)
e a koltségsor szamat, amelyre tervezték a koéltséget.
IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE (114., 141. SOR)
Minden esetben csak a menedzsmenttel tortént személyes konzultaciéo utan indithatd a

beszerzés/kdzbeszerzési eljaras! A beszerzés tervezésekor kérjik vegye fel a kapcsolatot
a projekt menedzsmenttel!
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ANYAGKOLTSEG (513. SOR)

IRODASZER BESZERZESE

A projekthez kapcsolddoé irodaszerek (Ujrahasznositott papir, toner, egyéb irodaszerek)
kozpontositott kozbeszerzés ald tartoznak, ezek beszerzését a pénzlgyi
asszisztensintézi. Irodaszer beszerzéssel kapcsolatos igénylket kérjik, e-mailben
jelezzék a pontos egyetemi szallitasi cim és kapcsolattarté megadasaval.

EGYEB ANYAG BESZERZESE

Anyagkoltség (laboranyagok, kutatds dologi kiadasai, konyvek és folydiratok, stb.)
beszerzése esetén az alapkutatasi program kér ajanlatot és késziti el a megrendel6t,
melyet az alapkutatasi program vezetdje/operativ feleldse aldirdsaval igazol. Az eredeti
ajanlatkérét és megrendel6t a szamlaval egyltt a projekt menedzsment irodajaban(C/2
épllet, 6-os hajo, déli oldal II. em.) kérjik leadni. Az ajanlatkér6n (sablon a 15. sz.
mellékletben) minden esetben fel kell tintetni a projekt megnevezését, illetve azonositd
szamat,

"Nemzetkozi egyuttmikodésben megvalosuld alapkutatas a kritikus nyersanyagok hazai
gazdasagfejlesztd potencialjanak kiaknazasara - CriticEl”
TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV -2012-0005

valamint a horizontalis szempontok teljesililése érdekében a kovetkezd mondatot:

.Kérem, hogy az arajanlat megtétele soran a kornyezetvédelmi szempontokat*
figyelembe venni sziveskedjen. Az ajanlat értékelésénél elényt élveznek azon eszkodzok,
amelyek ezen szempontoknak leginkabb megfelelnek.”

* 1. természeti er6forrasok megdrzése, beleértve anyagtakarékossag, energiatakarékossag, és megujuld

eroforrasok haszndlata azok megujuldsi kapacitasan belll; 2. természetes térszerkezet meglrzése; 3.
karosodasok elkerilése

Szerz6déskotés esetén a szerzdédésbe bele kell foglalni a projekt megnevezését, illetve
azonosito szamat.

Anyagkébltség 100.000 Ft alatt:

Szlikséges dokumentumok:
Amennyiben a fizetés mddja atutalas:
e ajanlatkérd
e megrendel6
e visszaigazolas a megrendelésrdl
e szamla
Amennyiben a fizetés mddja készpénz:
e szamla (melynek hatuljan kérjik feltlintetni a fizeté nevét és bankszamlaszamat)

Anyagkébltség 100.000 Ft felett

Kozbeszerzési értékhatar alatt vagy kozbeszerzési kotelezettség hidnyaban, a nettd
100.000,- Ft feletti beszerzések esetén a szallitd(k) kivalasztdasahoz, a szerzddések
szamatdl flggetlenil, a piaci arnak valé megfelelés biztositdsahoz, legalabb harom,
azonos targyu, 0sszehasonlithatd, 0sszegében egyértelml, a szerzddés targya szerinti
tevékenységi tertileten tapasztalattal rendelkez6 szolgaltatotdl irdasos (e-mailben, faxon,
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vagy postai uton) ajanlatot kell bekérni. A kereskedelmi forgalomban beszerezhet6
eszk0zOk esetén az irasos ajanlat kivalthatd hivatalos arajanlatok bemutatasaval (pl.:
forgalmazoé cégek honlapja). A harom kozil a legkedvez6bb ajanlat alapjan kell a szallitot
kivalasztani. A harom arajanlat benyujtasatol eltérni csak a Koézremiikodo
Szervezet altal adott egyedi engedély alapjan, a beszerzend6 eszk6éz vagy
szolgaltatas egyedi jellegének alatamasztasaval lehet.

Szikséges dokumentumok:

eredeti ajanlatkéré

3 darab arajanlat

megrendeld

visszaigazolas a megrendelésrdl
szamla

IGENYBEVETT SZOLGALTATASOK (522., 524., 529. SOR)

Szolgaltatasok igénybevétele esetén az alapkutatasi program kér ajanlatot és késziti el a
megrendel6t, melyet az alapkutatdsi program vezetdje/operativ felelése alairdsaval
igazol. Az eredeti ajanlatkérét, az eredeti ajanlatokat és szolgaltatasi szerz6dést (5.
szamu melléklet) a szamlaval egyitt a projekt menedzsment irodajaban(C/2 éplilet, 6-os
hajé, déli oldal II. em.)kérjik leadni. Az ajanlatkérén (sablon a 15. sz. mellékletben)
minden esetben fel kell tiintetni a projekt megnevezését, illetve azonositd szamat,

"Nemzetkozi egyuttm(ikodésben megvaldsuld alapkutatds a kritikus nyersanyagok hazai gazdasagfejleszto
potencialjanak kiaknazasara-CriticEl”
TAMOP-4.2.2.A-11/1/KONV -2012-0005

valamint a horizontalis szempontok teljesiilése érdekében a kévetkezé mondatot:

~Kérem, hogy az arajanlat megtétele sordan a kornyezetvédelmi szempontokat*
figyelembe venni sziveskedjen. Az ajanlat értékelésénél elényt élveznek azon
szolgaltatasok, amelyek ezen szempontoknak leginkabb megfelelnek.”

* 1. természeti er6forrasok megdrzése, beleértve anyagtakarékossag, energiatakarékossag, és megujuld

eroforrasok haszndlata azok megujuldsi kapacitasan belll; 2. természetes térszerkezet meglrzése; 3.
karosodasok elkerilése

Szerz6déskotés esetén a szerzddésbe bele kell foglalni a projekt megnevezését, illetve
azonosito szamat.

Szolgaltatdasok 100.000 Ft alatt:

Szlikséges dokumentumok:

eredeti ajanlatkérd

eredeti ajanlat

szolgaltatasi szerzddés (5. szamu melléklet) vagy megrendel6
teljesités igazolas (szerz6dés esetében)

szamla

Szolgaltatdasok 100.000 Ft felett

Kozbeszerzési értékhatar alatt vagy kozbeszerzési kotelezettség hianyaban, a nettd
100.000,- Ft feletti beszerzések esetén a szallitd(k) kivalasztasahoz, a szerzédések
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szamatdl flggetlenil, a piaci arnak valé megfelelés biztositasahoz, legalabb harom,
azonos targyl, Osszehasonlithatd, 0sszegében egyértelm(i, a szerz6dés targya szerinti
tevékenységi terlileten tapasztalattal rendelkez6 szolgaltatétél irasos (e-mailben, faxon,
vagy postai uton) ajanlatot kell bekérni. A kereskedelmi forgalomban beszerezhet6
eszk0zOk esetén az irasos ajanlat kivalthatéd hivatalos arajanlatok bemutatasaval (pl.:
forgalmazoé cégek honlapja). A harom kozil a legkedvez6bb ajanlat alapjan kell a szallitot
kivalasztani. A harom arajanlat benyujtasatol eltérni csak a Koézremiikédoé
Szervezet altal adott egyedi engedély alapjan, a beszerzend6 eszkéz vagy
szolgaltatas egyedi jellegének alatamasztasaval lehet.

Sziikséges dokumentumok:

eredeti ajanlatkéré

3 darab arajanlat

szolgaltatasi szerzédés (5. szamu melléklet)
teljesités igazolas

szamla

Az 529. soron tervezett analitikai szolgaltatdsokat kozbeszerzés utjan szlikséges
beszerezni. Az analitikai szolgdltatds kozbeszerzésének szakmai tartalmat az alapkutatasi
programok vezetGi/operativ feleldsei adjak meg, a kozbeszerzést a menedzsment
bonyolitja, amelynek célja keret megallapodas kotése egy vagy tobb szolgaltatoval. A
keretmegallapodas alapjan tudjuk a tervezett szolgaltatdas szamlait befogadni. A
keretmegallapodds megkotésének varhaté ideje: 2013.03.31.

Fontos, hogy a tervezett rezsi koltségek elszamolasa is ezen a soron keril elszamolasra.
A koltségek aranyositasa id6 és hely aranyos, amelynek dokumentuma a munkaidd
nyilvantartas. A munkaid6 nyilvantartdson a munkavégzés helyét is fel kell tintetni!
EGYEB SZOLGALTATASOK (531., 527. SOR)

Az 531. soron a tamogatas fogadasara szolgald, elkllonitett bankszamla megnyitasanak
koltsége, az elkllonitett bankszamla rendes havi adminisztrativ (kezelési) koltsége,
szamlavezetési dija és tranzakcids koltségek szamolhatoak el (havonta maximum bruttd
12.000 Ft szamolhaté el szamlavezetési dijra).

Az 527. soron a projekt soran felmeril6é postakéltségek szamolhatdak el.

UTAZASI ES KIKULDETESI KOLTSEGEK (526., 5591. SOR)

ALTALANOS IRANYELVEK:

A projekthez kapcsolodd kiutazdsok esetén a ME kiutazasi szabalyai érvényesek, ahol
ettol eltér6 szabalyok alkalmazanddk, arrdl ez a dokumentum rendelkezik.

Utazasi és kiklldetési koltséget csak a projekt megvaldsitdasaban kozremikodoknél
lehetséges elszamolni.

Kuléndsen indokolt esetben a projekt szakmai megvaldsitasaban részt vevo tagoknak a
projekt megvalositasahoz kdzvetlenil kéthetd, a tdmogatott tevékenységhez kapcsolodo,
kuls6 helyszinen toérténé munkavégzés, kiklldetés, nem rendszeres utazas miatt
felmerild utazasi, valamint szallas, étkezés koltségei (ha nem részesll napidijban)
elszdmolhatdok. A koltségek a magyar jogszabalyok szerint, az utanuk fizetend6
jarulékokkal egyitt szamolhatdok el. A napi utazasi id6 és a bekerllési koltségek alapjan
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kell donteni a naponta vald utaztatas és az egyszeri (t6bb hetes tavollét esetén, hetente
egyszeri) utaztatas és a helyszinen valé elszallasolas kézott. Amennyiben a napi utazasi
id6 meghaladja a harom érat, akkor az utébbit kell valasztani, egyéb esetekben a
koltségek felmérését kovetden az alacsonyabb koéltséggel jaré megoldast kell valasztani.
Ezen a soron szamolhatéak el a projektben résztvev6, a projekt valamely
tevékenységekében feladatot ellatd kdlféldi kutatok, meghivott személyek belféldi
utazasanak kéltségei.

Az utikoltségek tervezésénél figyelembe kell venni, hogy az utikoltségek (utazas és
helybiztositas koltsége) a 2. osztalyd - teljes aru - tomegkézlekedési eszk6zok, kiilféldre
replulégéppel torténd utazas esetén turista osztalyu replléjegy igénybevétele alapjan
szamolhatdk el. Sajat (vagy kozeli hozzatartozd) gépkocsi hasznalat esetén, a Nemzeti
Ado6- és Vamhivatal (NAV) altal kozzétett elszamolhaté (izemanyag-koltség és a
kilométerenkénti adomentes térités szamolhatdk el. Replilégéppel torténd utazas esetén
elszamolhaté a reptéri illeték, transzfer. Az utasbiztositas koltsége kulféldi utazas esetén
elszamolhato. Utazasi bérlet koltségét olyan aranyban lehet figyelembe venni, amilyen
aranyban az a projekt tevékenységet szolgalja. Az utikoltségek kozott elszamolhaté még
az autdpalya dij adott id6szakra vonatkozéan megvasarolhatd legkisebb egysége, illetve
parkolasi dij a projektben rogzitett tevékenységgel Osszefliggésben, az adott
tevékenység id6tartamaval megegyez6 id6tartamra, amennyiben az elszamolasi
dokumentacio részét képez6 emlékeztetbk/jegyzOkdnyvek és jelenléti ivek egyértelmiien
tartalmazzak a tevékenység idétartamat, illetve a tevékenységben részt vevo - kikuldott
- munkatars(ak) megjelolését. A szallaskoltségek elszamolasa esetén vendég-
éjszakanként, elldtas nélkiil, belféldi szallis esetében legfeljebb 15.000 Ft (AFA
nélkiil), kiilfoldi szallds esetében legfeljebb 150 Euré mértékii koltség
szamolhaté el. Kikildetés esetén étkezési koltség és jarulékaicsak akkor szamolhaték
el, ha a kiklldott nem részesult napidijban. A koltségeket szamlaval kell igazolni. Az
étkezési/ellatasi koltség Osszege legfeljebb naponta 4.000 Ft+kapcsoldodo jarulék/f6, de
O0sszességében maximum a szallaskoltség 50%-a. A kiklldetés helyszinén igénybe vett
tomegkozlekedési eszkozokon  torténd  kozlekedés  koltsége bizonylat alapjan
elszamolhatd. Indokolt esetben taxikoltség szintén elszamolhato.

KULFOLDI KIKULDETES

A Miskolci Egyetemen azonos konstrukcidban elnyert TAMOP pélyazatokban tervezett kilféldi
kiklldetések 6sszkoltsége a kozbeszerzési értékhatart meghaladta, ezért ezen tételeket (kilfoldi
szallas, repil6 és vonatjegy, stb...) kozpontositott kdzbeszerzés keretében kell megvasarolni. Ez azt
jelenti, hogy mind kilféldi szamlak és az utazas koltségei (kivéve szgk) csak kozponti
keret megallapodds alapjan vasarolhatdéak, amelyet a Tudomanyos és Nemzetkozi
Osztaly (TNO) munkatarsain keresztil kell intézni.

A kiutazasok szervezése elott minden esetben kérjuk a csatolt
7. szamu mellékletben szerepl6 nyilatkozatot elolvasni és kitélteni.

Az elszamolasok konnyitése végett az utakat minden esetben a Tudomanyos és
Nemzetkozi Osztalyon (TNO) keresztil kell megrendelni a kiutazdssal kapcsolatos
szolgaltatasokkal (repllGjegy, részvételi dij, szallasktg., stb.) egyutt és atutalni a
koltségeket.

Szlikséges nyomtatvanyok:

e a Hivatalos Kulfoldi Utazasok és Vendégfogadasok Szabalyzataban (tovabbiakban:
Szabalyzat) taldlhato 1. szamu melléklet - Engedélykérelem kilféldi kikildetéshez -,
melyet a kiutazé tolt ki a kiutazads el6tt 15 munkanappal az Alapkutatasi
Programvezetd szignojaval eljuttat a projekt menedzsment irodaba(C/2 épllet, 6-0s
hajo, déli oldal II. em.)a pénzligyi asszisztenshez, az aldbbi csatolandé anyagokkal
egyutt:
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o meghivd, el6adasanyag, fogaddnyilatkozat, egyéb az indokoltsagot
alatdmaszté dokumentum, stb.,

o a Szabdlyzat 4. szdmU melléklete - ENGEDELY a sajat gépjarm(i hivatalos célu
hasznalataval kapcsolatos kéltségek elszamolasara -, amennyiben a kiutazé
sajat gépkocsival utazik,

o a Szabdlyzat 1/A melléklete - KIEGESZITO ADATLAP - kiilsé személyek
kiklildetéséhez (akik az egyetemi bértérzsben nem szerepelnek, hallgatok,
doktoranduszok, a ME-mel szerz6déses kapcsolatban allok)-,

o nyilatkozat (7. sz. melléklet),

o kotelezettségvallalasi lap, melyet a pénzligyi asszisztens készit el.
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Elszamolas:

e a Szabdlyzat 12. szadmU melléklete - KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES
KOLTSEGELSZAMOLAS -, melyet a kiutazd tolt ki, és a visszautazast koveté 8
munkanapon belll elszamol az eredeti szamlakkal egyltt a projekt menedzsment
irodajaban(C/2 épllet, 6-os hajo, déli oldal II. em.) irodaban a pénzlgyi
asszisztensnél,

e a Szabalyzat 11. szadmu melléklete - Kulfoldi kikuldetés elszamolasahoz kapcsolddd
kivonatos szamla- / bizonylatforditas-, amennyiben a kiutazd kilféldi szamlat kivan
elszamolni a projekt terhére.

Napidij
A napidij elszamolasok a ME Hivatalos Kilfoldi Utazasok és Vendégfogadasok
Szabalyzataval 6sszhangban torténik.

BELFOLDI KIKULDETES

Sziikséges nyomtatvanyok:

o kiklldetési rendelvény, melyet a projekt menedzsment irodaba(C/2 épllet, 6-os hajo,
déli oldal II. em.)a pénzilgyi asszisztenshez kell eljuttatni. Belfoldi kiklldetés minden
esetben utdlagos elszamolassal térténik,

o kotelezettségvallalasi lap, melyet a pénzligyi asszisztens készit el,

e meghivo, el6addsanyag, fogadodnyilatkozat, egyéb indokoltsagot alatamaszto
dokumentum.

e Autdpalya dij esetén a legkisebb egység szamolhaté el, a szamlan fel kell tiintetni a
gépkocsi forgalmi rendszamat!

Sajat gépkocsi hasznalata esetén sziikséges:

e a forgalmi engedély masolata, annak bizonyitasara, hogy a kiklldott a sajat
gépkocsijat hasznalta,

e Ha a gépkocsi barmely csaladtag tulajdonaban van, beleegyezd nyilatkozat (8. sz.
melléklet) a gépkocsi hasznalatara. Céges, vagy egyéb tulajdonu gépkocsival
valé utazas esetén a koltség nem szamolhaté el.

o Uti beszdmold (9. sz. melléklet)

Alairok:

Személygépkocsi:

Alapkutatasi Program vezet6je (1. vagy 2., menedzsment — mint elrendeld)
Projektmenedzser
Ellenjegyz6 (pénzligyi vezetd)

Vonat:

kiklldetést elrendel6 - Projektmenedzser
teljesitésigazold - Alapkutatasi Program vezet6je (1. vagy 2., menedzsment)
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SZEMELYI KIFIZETESEK (54., 56. SOR)

A projekt terhére csak olyan személyeknek juttathatd személyi kifizetés, akik a projekt
céljainak megvaldsitasa érdekében elére meghatdrozott feladatot végeznek. A személyek
kivalasztasaért, a feladat meghatarozasaért és azok indokoltsagért az Alapkutatasi
Program vezet6je vallal felel6sséget. A szerzédéseket a projekt menedzsment késziti el
az Alapkutatasi Program vezet6k altal kezdeményezett személyek esetében.

A projektben egyszerre maximum 3 hdénapos idGtartamra kothetd személyi kifizetésre
irdnyulo szerz6dés.

KERESET KIEGESZITESEK

Sziikséges nyomtatvanyok:

Adatbekéré szerzddések elkészitéséhez (10. sz. melléklet)a szakmai asszisztensnek.

A projekt menedzsment a mellékelt adatbekérd teljes kitoltése és megkildése utdn
vallalja a ,Megallapodas atmeneti tobbletfeladatok ellatédsara” szerzdédés elkészitését!

Alairok:
SzerzOdésen:

1. kozalkalmazott alairasa,

2. gazdalkodasi egység vezetd6 szigndé (dékan/foigazgatd/fétitkar). A  projekt
menedzsment a kdzalkalmazotti aladiras és gazdalkodasi egység vezetdjének szigndja
utadn kapja meg a szerz6dést.

ellenjegyz6 (pénzigyi vezetd),

bérliigy szignoé (Bérligyi Osztalyvezetd vagy altala megbizott személy),

témaszam felett rendelkez6 (projektmenedzser),

munkaltatdé (minden esetben a Rektor).

oQuhkw

A kereset kiegészitésre jogosultaknak kotelességlik havonta munkaidd nyilvantartast (11.
sz. melléklet) késziteniik a targyhét koéveté hd 5. munkanapjaig, amelyet a szakmai
vezetd asszisztensénekkell eljuttatniuk. A munkaiddé nyilvantartds valodisagat az
Alapkutatdsi Program vezetdje alairasaval igazolja.

A kereset kiegészitésre jogosultak szakmai teljesités végett kotelesek 6nallé vagy az
adott K+F modullal kozésen (ekkor a részjelentésben fel kell tlintetni a jelentést készit6k
névsorat a 16. mellékletben taldlhatd sablon segitségével, mellyel kapcsolatosan a f6
munkaidGben alkalmazott, de egy-egy feladatban kézremUkéddbket is felsorolni) készitett
szakmai/kutatasi jelentést késziteni, amely tartalmazza az adott negyedévben elvégzett
feladatok és eredményeket, valamint a teljesitett indikatorokat mellékletként, az
indikatorokrol szolo fejezetben meghatarozottak szerint.

Az elkészitett részjelentéseket az Alapkutatdsi Program vezet6je a&ltal leigazolva,
nyomtatott és elektronikus formaban kérjik eljuttatni a szakmai vezet6 asszisztensének!

A szakmai asszisztens a teljesitésekrdl listat vezet, amely listadt eljuttatja a szakmai

vezetének és a projektasszisztensnek. Szerz6dés meghosszabbitdsanak feltétele a
szakmai teljesités!
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UJ ALKALMAZAS

Az alkalmazasokat az SzMSz 1II. kotet Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerben
megfogalmazottak szerint kell el0késziteni. Szabalyzat szerint 30 nappal a kinevezés
el6tt kell eljuttatni az alabbi dokumentumokat a Humanpolitikai Irodara.

Szilkséges nyomtatvanyok, amelyet a szakmai asszisztens gyUljt be és juttat el a
projektasszisztenshez:

o Elbterjesztés: a Humanpolitikai Iroda honlapjarol letolthetd, kialon oktato-kutatd, és
nem oktato-kutatdé munkakorhoz.

e Részletes onéletrajz (anyja neve, sziletési hely, id6, adészam, TAJ szam, lakcim,
magannyugdij pénztari tagsag)

e Személyes okmanyok masolata (adokartya, TAJ kartya, személyi igazolvany,

lakcimkartya — amennyiben a kinevezend6 ehhez hozzajarul).

Hiteles okmanymasolatok (a Humanpolitikai Iroda dijmentesen hitelesit)

Korabbi munkaviszony igazolasok

Erkolcsi bizonyitvany

Munkakori leiras - letoltheté a Humanpolitikai Iroda honlapjardl

Munka alkalmassagi igazolas (1. haziorvosi papir — kronikus betegségrél, 1 éven

beliili tiid6sz(iré), ez a nyomtatvany is letéltheté a Humanpolitikai Irodahonlapjardl

e Tovabbi jogviszony esetén, hozzajarulas a fdémunkaviszony szerinti munkaltatétol

A kitoltott nyomtatvanyokat a projektasszisztens juttatja el a Humanpolitikai Irodara.
Alairdk az eloterjesztésen:

1. szervezeti egység vezet6 (tanszékvezetd, intézet igazgatod)
2. gazdalkodasi egység vezeto (dékan, féigazgato, fotitkar)
3. Alapkutatasi Program/operativ vezeto

4. projektmenedzser szignd

Kifizetés: A munkavallalék csak abban az esetben kaphatjadk meg az illetménylket,
amennyiben a munkaidé nyilvantartast (11. sz. melléklet) a targyhot kdvetd ho 5.
napjaiga szakmai asszisztensnekkitoltve, az Alapkutatdsi Program vezet6jével
leigazoltatva benyujtjak.

Az alkalmazasban foglalkoztatottak szakmai teljesités végett kotelesek 6nallé vagy az
adott K+F modullal k6z6sen (ekkor a részjelentésben fel kell tintetni a jelentést készitdk
névsorat- lasd el6z6 fejezet: KERESET KIEGESZITESEK) készitett szakmai/kutatasi jelentést
késziteni, amely tartalmazza az adott negyedévben - vagy, ha a kinevezése ennél
révidebb id6tartamu, akkor a kinevezését lefedd idGintervallumban - elvégzett feladatok
és eredményeket, valamint a teljesitett indikatorokat mellékletként, az indikatorokrdl
sz6l6 fejezetben meghatarozottak szerint.

Az elkészitett részjelentéseket az Alapkutatasi Program vezetGje altal leigazolva,
nyomtatott és elektronikus formaban kérjik eljuttatni a szakmai asszisztensnek!

A szakmai asszisztens a teljesitésekrdl listat vezet, amely listat eljuttatja a szakmai
vezetdnek és a projektasszisztensnek. Szerz6dés meghosszabbitdsanak feltétele a
szakmai teljesités!
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MEGBizASI SZERZODES (NEM EGYETEMI ALKALMAZASBAN LEVO AKTIV DOLGOzZO, NYUGDiJAS,
DOKTORANDUSZ, HALLGATO)

A megbizasi szerz6dés nem lehet folyamatos, maximum 3 hénapos idére johet létre
konkrétan meghatdrozott feladatra. A kifizetés a munka elvégzése utan térténik.

Szikséges nyomtatvanyok:

e Adatbekéré (10. sz. melléklet) - szakmai asszisztens gydjti be és juttatja el a
projektasszisztensnek
e Megbizasi szerz6dés nyomtatvany (12. sz. melléklet), - melyet a projektasszisztens
készit el - 3 példanyban késziil (bérigy, kézalkalmazott, TAMOP)
o Kotelezettségvallalasi lap, melyet a projektasszisztens készit (kifizetéshez) (2
példany)
o Mellékletek, melyeket kériink leadni a projekt menedzsment irodajaban(C/2 épiilet,
6-0s hajd, déli oldal II. em.)
o diplomamasolat, nyilatkozat (13. sz. melléklet),
o erkolcsi bizonyitvany (3 honapnal nem régebbi),
o munkaltatdi igazolas, nyugdijas igazolas
o magannyugdij-pénztari tagsagot igazolé lap

Alairok:
SzerzOdésen:

jogi csoport szigndja

megbizott alairdsa,

Alapkutatdsi Program vezet6 szigndja,

ellenjegyz6 alairdsa (pénzligyi vezetd)

kotelezettségvallalo alairasa (projektmenedzser),

humanpolitikai igazgatd szignodja (ez utdbbi csak akkor, amikor mar mindenki aldirasa
szerepel a szerz6désen, valamint megvannak a sziikséges mellékletek)

QUThWNE=

A megbizott szakmai teljesités végett kotelesek oOnalldan készitett szakmai/kutatasi
jelentést késziteni, amely tartalmazza az adott negyedévben - vagy, ha a megbizasa
ennél rovidebb id6tartamu, akkor a kinevezését lefedd idGintervallumban - elvégzett
feladatok és eredményeket, valamint a teljesitett indikatorokat mellékletként, az
indikatorokrdél szo6ld fejezetben meghatdrozottak szerint. Amennyiben a megbizott
feladatat valamely K+F modul tevékenységi korén bellil végezte, Ugy a feladat
eredményét a K+F modul vezet6je beépitheti a negyedévente esedékes K+F modul
jelentésébe. A megvalositok részvételének dokumentaldsa ebben az esetben is
megegyezik a korabban leirtakkal - 1asd el6z6 fejezet: KERESET KIEGESZITESEK.

Az elkészitett részjelentéseket nyomtatott és elektronikus formaban kérjik eljuttatni a
szakmai vezet0 asszisztensének!

A szakmai asszisztens a teljesitésekrdl listat vezet, amely listat eljuttatja a szakmai
vezetbnek és a projektasszisztensnek. Uj szerzédés kotésének feltétele a szakmai
teljesités!
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A TANACSADOI PANEL SZAKMAI TEVEKENYSEGE A TELJESITES ELFOGADASA

Az alapkutatdsi programok vezetdi az alapkutatasi programokban tevékenykedé modulok
vezetOi altal adott adatszolgaltatas alapjan az alapkutatasi programonként max. 3-4
oldalas jelentést/Osszefoglalot készitenek az adott negyedév vége el6tt 2 héttel a
Tanacsadodi Panel részére. Az 0sszefoglald alapkutatasi programonként tartalmazza:

Az elmult id6északban elvégzett feladatok

Az elmult idészakban elért eredmények

A kovetkez6 id6szakban tervezett feladatok
A kovetkez6 id6szakban varhato eredmények

A két alapkutatasi program beszamolojat ki kell egésziteni a projektmenedzser max 1-2
oldalas beszamoldjaval a projekt szakmai/adminisztrativ vonatkozasait 6sszefoglalva.

1. Az igy osszedllt jelentést a projekt stratégiai koordindtora kiklldi a Tanacsaddi Panel
tagjainak elektronikus Uton véleményezésre.

2. A Tanacsadoi Panel Tagjai 2 héten beltl megkilldik egyéni véleményiket, javaslatukat
észrevételeiket, szintén elektronikus Gton a projekt stratégiai koordinatoranak, aki az
egyéni véleményekbdl 6sszeadllitja a Tanacsaddi Panel k6zos véleményét.,

3. A Tandcsadodi Panel tagjai a féléves llések alkalmaval aldirasukkal hitelesitik a k&zos
véleményiiket és kialakitjdk a Tanacsadoi Panelhez rendelt,indikatorokként definialt
dokumentumokat.
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MELLEKLETEK

szamu melléklet: A projekt részletes Utemterve

szamu melléklet: Emlékeztet6 és jelenléti iv sablon

szamu melléklet: A projekt kommunikacids terve

4 a szamu melléklet: Egylttmikodési megallapodas FP7/FP8 partnerrel sablon

4.b szamu melléklet: Egyluttm(ikddési megallapodas FP7/FP8 partnerrel sablon (Angol)
4.c szamu melléklet: Egyluttm(ikodési megallapodas vallalkozasokkal sablon

5. szdmu melléklet: Szolgaltatasi szerzodés

6. szamu melléklet: Teljesitési igazolas sablon (szolgaltatasi szerz6déshez)

7. szamu melléklet: Kulfoldi kiktldetési nyilatkozat
8
9

le—A

. szamu melléklet: Személygépkocsi hasznalati engedély sablon
. szamu melléklet: Uti beszamold sablon

10. szamu melléklet: Adatbekérd szerz6déskotéshez

11. szadmu melléklet: Munkaidd nyilvantartas sablon

12. szamu melléklet: Megbizasi szerz6dés nyomtatvany

13. szamu melléklet: Nyilatkozat megbizasi szerz6déshez

14. szamu melléklet: Kontaktlista

15. szamu melléklet: Ajanlatkérd sablon

16. szdmu melléklet: Szakmai jelentés sablon
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